PREFEITURA DO MUNICiPIO DE PORTO VELHO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM
Compras e Licitagdes - IPAM-SCL

AVISO DE LICITAGAO N2 04/2026/IPAM-SCL - RETIFICAGAO

AMPLA CONCORRENCIA

PREGAO ELETRONICO - LICITAGAO N. 90003/2026 —- MENOR PREGCO GLOBAL.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 011.000964/2026-76

O Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM, por intermédio do Setor de Compras e Licitagdes — IPAM-SCL, TORNA PUBLICA A RETIFICAGAO do Aviso de
Licitagdo n2 04/2026/IPAM-SCL, referente ao Preg3o Eletrdnico n? 90003/2026, Processo Administrativo n® 011.000964/2026-76, nos termos a seguir.

DO MOTIVO DA RETIFICAGAO:

Constatou-se inconsisténcia na data da sessdo publica divulgada nos avisos de licitacdo, tendo sido publicada a data de 08 de julho de 2026 no Diario Oficial e a data de 07 de julho de 2026 no Jornal
de Grande Circulagdo. Em razdo da referida divergéncia, e visando assegurar a observancia aos principios da publicidade, da seguranga juridica e da ampla competitividade, procede-se a retificagdo da
data da sessdo publica, conforme estabelecido a seguir.

ONDE SE LE:

DATA DA SESSAO PUBLICA: 08 de julho de 2026.

LEIA-SE:

DATA DA SESSAO PUBLICA: 16 de julho de 2026.

HORA DA ABERTURA: 10h00 (Horario de Brasilia) — inalterada.

Permanecem inalteradas as demais condicdes e disposi¢des constantes do Aviso de Licitagdo n2 04/2026/IPAM-SCL originalmente publicado.



OBJETO: Contrata¢do de empresa especializada para a presta¢ao de servigos técnicos continuos e especializados de Gestao Documental e Organizagdo de Arquivos, compreendendo a execugdo de
diagndstico arquivistico situacional, classificacdo, avaliagdo, higienizagdo mecanica, ordenagdo, acondicionamento, inventario, indexa¢do e guarda/custodia segura, além da implantacdo e
operagao de Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD), com vistas a atender as necessidades do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de
Porto Velho.

VALOR ESTIMADO: RS 771.758,40 (Setecentos e setenta e um mil setecentos e cinquenta e oito reais e quarenta centavos).

ENDERECO ELETRONICO: https://www.gov.br/compras/pt-br

UASG: 927154 — Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM.

LIMITE PARA ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES AO EDITAL: Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura do certame.

MODO DE DISPUTA: ABERTO E FECHADO.

DISPONIBILIDADE DO EDITAL: O Instrumento Convocatdrio e todos os elementos integrantes encontram-se disponiveis para consulta e retirada somente nos enderegos eletronicos:
www.ipam.ro.gov.br e https://www.gov.br/compras/pt-br.

Porto Velho, 30 de junho de 2026.

Daniel Orlando Dantas da Silva

Pregoeiro

’ 'I
Se" @ Documento assinado eletronicamente por Daniel Orlando Dantas da Silva, Agente, em 30/06/2026, as 16:22, conforme art. 17, § 1°, do Decreto n® 21.393, de 07 de outubro de 2025.

assinatura
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Referéncia: Processo n2 011.000964/2026-76 SEIn? 1110275
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE PORTO VELHO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM
Compras e Licitagdes - IPAM-SCL

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO - LICITACAO N. 90003/2026

Porto Velho, 30 de junho de 2026.

OBJETO: Contratagcdo de empresa especializada para a prestagao de servigos técnicos continuos e especializados de Gestdo Documental e Organizagao de
Arquivos, compreendendo a execucdo de diagnostico arquivistico situacional, classificacdo, avaliagdo, higienizagdo mecanica, ordenagao,
acondicionamento, inventario, indexag¢ao e guarda/custédia segura, além da implantagcdo e operagao de Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica de

Documentos (SIGAD), com vistas a atender as necessidades do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO

R$ 771.758,40 (Setecentos e setenta e um mil setecentos e cinquenta e oito reais e quarenta centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA

16/07/2026 as 10h (horario de Brasilia)

CONTRATANTE: UASG 927154.


https://www.google.com/url?sa=E&source=gmail&q=https://www.gov.br/compras/pt-br

CRITERIO DE JULGAMENTO: FORMA DE ADJUDICACAO: FORMA DE FORNECIMENTO:
MENOR PRECO PRECO GLOBAL CONTINUO
MODO DE DISPUTA: Intervalo minimo entre os lances: PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS:
ABERTO E FECHADO R$ 50,00 NAO

DA REALIZAGAO DA SESSAO PUBLICA

indicados no Edital, no aviso e durante a sessao publica seguirdo o horario de Brasilia/DF, para contagem de tempo e registro no Sistema Eletronico, referido

doravante como Sistema, e na documentagao do certame.

MEIO DE COMUNICAGAO PARA OBTENGAO E CONSULTA DO EDITAL

Pregoeiro(a) sera realizada por meio eletronico, utilizando o e-mail scl@ipam.ro.gov.br ou, durante a sessao publica de disputa, através do chat do Sistema Eletrdnico

— Comprasnet. Nao serao fornecidas informagdes por telefone ou outros enderegos eletronicos ndo mencionados neste Edital.

PREGAO ELETRONICO N° 90003/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 011.000964/2026-76

Torna-se publico que o Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM, por meio do Setor de Compras e Licitagdes,

sediado Enderecgo: Av. Carlos Gomes, n°® 1645 — Bairro Sdo Cristovao - CEP 76.804-085- Porto Velho — Rondénia, nomeado por forga das disposigdes contidas na

Portaria n° 156/2026/IPAM-DRFP, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da_Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do

Decreto Municipal n° 18.892 de 30 de margo de 2023, e demais legislagao aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.


http://gov.br/compras/pt-br/
https://ipam.portovelho.ro.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a Contratagdo de empresa especializada para a prestacido de servigos técnicos continuos e especializados de Gestao
Documental e Organizagao de Arquivos, compreendendo a execug¢ao de diagndstico arquivistico situacional, classificagao, avaliagdao, higienizagao
mecanica, ordenagao, acondicionamento, inventario, indexagado e guarda/custédia segura, além da implantacdo e operagado de Sistema Informatizado de
Gestao Arquivistica de Documentos (SIGAD), com vistas a atender as necessidades do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de

Porto Velho, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Y VALOR
DESCRICA UNIDADE QUANTIDA MESES VALOR VALOR ANUAL

ITEM (0] DE UNITARIO | MENSAL RS

Guarda/Tra
nsporte.
Descrigao
complementa
I: Frete
Inicial -
1 Servico de| SERVICO 17.160 - R$ 2,82 - R$ 48.391,20
coleta dos
documentos
para envio a
Central de
Armazename
nto.

2 PAGINA 686.400 - RS 0,22 - RS
Execuciao de 151.008,00
diagndstico
arquivistico
situacional,
classificagdo,
avaliagdo,
higienizagio
mecanica,
ordenacdo,
acondiciona
mento,
inventario e
indexagdo




sistematica

de todo o
acervo fisico
institucional.

Armazenam
ento seguro
e
monitorado
do acervo
documental
do IPAM em
instalacées
fisicas
adequadas
(conforme
normas
vigentes e
exigéncias
sanitarias),
garantindo a
integridade, a
salvaguarda e
a
rastreabilidad
e dos
processos
que ainda se
encontram
dentro do
prazo de
guarda
estabelecido.

CAIXA-
BOX/MES

17.160

12

R$ 2,51

R$ 43.071,60

R$
516.859,20

Forneciment
o,
implantaciao
b
parametriza
¢cao e
licenciament
o de uso de
Sistema
Informatiza
do de
Gestio
Arquivistica

LICENCA/
MES

05

12

R$ 925,00

R$ 4.625,00

R$
55.500,00




de
Documentos
(SIGAD). O
sistema
devera
assegurar
controle de
acesso
restrito,
pesquisa
estruturada, d
ownload seg
uro de
documentos
digitalizados,
registro
inalteravel
de logs de
acesso, além
de
contemplar
suporte
técnico,
manutencao
e treinamento
para a
capacitacao
dos
servidores do
IPAM.

R$

TOTAL: | 27, 758 40

VALOR TOTAL ESTIMADO DA RS 771.758,40 (Setecentos e setenta ¢ um mil setecentos e cinquenta e
CONTRATACAO (12 MESES): oito reais e quarenta centavos)

1.2. Em caso de divergéncia existente entre as especificacdes do objeto descritas no sistema eletrbnico — Portal de Compras do Governo Federal, e as

especificagdes constantes no ANEXO Il deste Edital — Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas.



1.3. Alicitagado sera realizada em grupo unico, formado por 4 itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para

todos os itens que o compdem.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderéo participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo e que estejam com credenciamento regular

no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).
2.2. Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da

licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos
6rgéos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorre¢cdo ou aqueles se tornem

desatualizados. A ndo observancia do disposto neste item podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao.
2.5. Nao poderao participar desta licitacao, direta ou indiretamente, os seguintes interessados:

2.5.1. aquele que nao preencha as condi¢des de participagdo estabelecidas neste Edital;

2.5.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagéo;

2.5.3. suprimido.

2.5.4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do IPAM, ou com
agente publico que desempenhe fungao na licitagéo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro

ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, em conformidade com o art. 14, inciso |V, da Lei n° 14.133, de 2021;

2.5.5. empresas estrangeiras que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e responder

administrativa ou judicialmente;



2.5.6. aquele que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagédo do Edital, tenha sido condenado judicialmente, com transito em julgado, pela
exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condigées analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nas

hipéteses vedadas pela Constituicao Federal;

2.5.7. O autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagao versar sobre servigos ou

fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.8. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do projeto executivo, ou da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou

subcontratado;

2.5.9. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagao em razdo de sang¢ao que Ihe foi

imposta;

2.5.10. aquele que nao cumpra o disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicido Federal;

2.5.11. empresas que possuam em seu quadro societario socio ou cotista que pertenca, simultaneamente, a outra empresa participante deste

certame, ou que possuam diretores, gerentes ou s6cios em comum (empresas do mesmo grupo econémico);

2.5.12. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, conforme a vedacéo constante do art. 14, inciso VI, da Lei n°® 14.133, de

2021;

2.5.13. empresas que nao apresentem o registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando for o caso.

2.6. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina

a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.5.9. sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sanc¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da

personalidade juridica do licitante.



2.7. A critério da Administragdo do IPAM e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 2.5.7. e 2.5.8. poderao participar
no apoio das atividades de planejamento da contratagao, de execugao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos

deste Instituto.
2.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

2.9. O disposto nos itens 2.5.7. e 2.5.8. ndo impede a licitagdo ou a contratagéo de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragéo do projeto executivo,

nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

2.10. Em licitagdes e contratagdes realizadas no dmbito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de

pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.11. A vedagéo de que trata o item 2.5.4. estende-se a terceiro que auxilie a condugédo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional

especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica a Administragdo do IPAM.

3. DO ORGCAMENTO ESTIMADO

3.1. O orcamento estimado da presente contratagdo nao sera de carater sigiloso.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
4.1. Na presente licitagéo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagéo de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico Compras.gov.br, a proposta com o prego global, conforme o critério de julgamento

adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. Os licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente, os documentos de habilitacdo e a proposta com o prego, sob

pena de excluséo da participagédo no certame em caso de descumprimento do envio concomitante.



4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proéprio do sistema, que:

4.4.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que

cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

4.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de

14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;

4.4 3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll

do art. 5° da Constituicao Federal;

4.4 4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em

outras normas especificas.

4.5. Suprimido.

4.6. Suprimido.

4.7. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido

em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n® 14.133, de 2021.

4.7.1. Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que

microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.8. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.8.1. De cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.8.2. Que seja filial, sucursal, agéncia ou representagéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;



4.8.3. De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de outra empresa que receba tratamento juridico
diferenciado nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do

art. 3° da referida lei;

4.8.4. Cuijo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa ndo beneficiada pela Lei Complementar n°

123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.8.5. Cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global

ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.8.6. Constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

4.8.7. Que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.8.8. Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito,
financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cAmbio, de empresa de

arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagao ou de previdéncia complementar;

4.8.9. Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5

(cinco) anos-calendario anteriores;

4.8.10. Constituida sob a forma de sociedade por agdes;

4.8.11. Cujos titulares ou soécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relagdo de pessoalidade, subordinagdo e

habitualidade.

4.9. Afalsidade da declaragao de que trata os itens 4.4. ou 4.7. sujeitara o licitante as sangbes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.10. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema até a abertura da sesséo publica.

4.11. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os

procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.



4.12. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentagédo de propostas detalhadas,

apos a fase de envio de lances.

4.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta,

obedecendo as seguintes regras:

4.13.1. A aplicagéo do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto

em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta;

4.13.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o

subitem acima.

4.14. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado

pelo fornecedor no sistema.

4.15. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.13 tera carater sigiloso para os demais fornecedores e para o IPAM, podendo ser disponibilizado

estritamente e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.16. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar

pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

4.17. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga das credenciais

de acesso, para imediato bloqueio.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrébnico Compras.gov.br, dos seguintes campos:
5.1.1. valor unitario do item, total do item e valor global;

5.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante nos termos do art. 12 da Lei n° 14.133, de 2021.



5.2.1. O licitante nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto para contratagao.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios (exceto os vedados),

comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto, inclusive lucro e despesas administrativas (BDI).

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o

direito de pleitear qualquer alteragao sob alegagao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto, apos a fase de lances.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagcdo adequada sera a que corresponde a

média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

5.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média das aliquotas

efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, quando solicitado, por meio de Escrituragao Fiscal Digital (EFD-Contribuigbes).

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no ato do pagamento seréo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na

legislacdo tributaria vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar do regime de tributagéo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o
Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso Pagina 11 | 41 de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,

promovendo, quando requerido, sua substituicio.

5.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagéo.

5.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos e estimados estabelecidos pela Administragcdo do IPAM no Termo de Referéncia, sob pena de

desclassificagdo por sobrepreco.

5.11. Sendo o critério de julgamento o de MENOR PRECO GLOBAL, os licitantes devem respeitar os pregos maximos previstos no Termo de

Referéncia;



5.12. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de Contas e, apds o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogado das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso 1X, da Constituicdo; ou condenagao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso

verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugéo do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio do sistema eletrénico Compras.gov.br, na data e horario

indicados no preAmbulo deste Edital.

6.2. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema até o momento exato

da abertura da sessao publica.
6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes durante toda a condugéo do certame.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo imediatamente

informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.6. O lance devera ser ofertado pelo VALOR GLOBAL da contratagéo para o periodo de 12 (doze) meses.

6.7. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e as regras de transigao de etapas do

modo de disputa adotado.
6.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e devidamente registrado pelo sistema.

6.9. O intervalo minimo de diferengca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagcéo a

proposta que cobrir a melhor oferta, sera de R$ 50,00 (cinquenta reais).

6.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos apds o registro no sistema, na

hipétese comprovada de erro operacional ou lance manifestamente inconsistente.

6.11. O procedimento seguira o modo de disputa ABERTO E FECHADO, nos termos do art. 56, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.




6.12. A adogédo do modo de disputa_"Aberto e Fechado" justifica-se pois essa combinagédo possibilita maior competitividade entre os licitantes

durante a fase de lances publicos e, ao mesmo tempo, permite uma etapa final fechada entre os trés melhores colocados, promovendo a obtengéo de
uma proposta ainda mais vantajosa e mitigando riscos de conluio ou alinhamento de pregos. Nesse modo, os licitantes apresentardo lances publicos

e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de 15 (quinze) minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera

automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das
ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera

sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar

melhor lance.

6.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigbes definidas neste item, poderédo os autores dos melhores lances subsequentes, na
ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o

encerramento deste prazo.

6.13. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a

identificagéo do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva da licitagéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos

licitantes para a recepgao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo publica sera suspensa

e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.



6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relagao a itens nao exclusivos para participagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de
lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagdo ndo se enquadre nas
vedagdes dos §§ 1° e 2° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de

2015.

6.18.1. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por

cento), caso se trate de um pregao, seréo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a

comunicagao automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, seréo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento),

caso se trate de um pregéo, na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera

apresentar melhor oferta.

6.18.5. A obtengado do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a

receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.18.5.1. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa

aberto e fechado.



6.19. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta

ordem:

6.19.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderédo apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

6.19.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais

para efeito de atesto de cumprimento de obrigagbes previstos nesta Lei;
6.19.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
6.19.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos de controle.

6.20. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.20.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de Rondénia, considerando que a licitagdo é realizada por 6rgao de Municipio nele

localizado;

6.20.2. empresas brasileiras;

6.20.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.20.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.21. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o

qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséao publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou

inferior ao desconto definido para a contratagéo, o Pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.22.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela

Administragdo do IPAM.

6.22.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.



6.22.3. O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.

6.22.4. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo
lance ofertado apés a negociagado realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a

confirmagéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.22.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de

findo o prazo.

6.23. Ap6s a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigbes de
participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021, legislagédo correlata e no item 2.5. deste Edital, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta obrigatéria aos seguintes

cadastros:
7.1.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;
7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP;
7.1.3. Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;
7.1.4. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Uni&o.
7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome e sob o CNPJ da empresa licitante, bem como de sua matriz e filiais, quando houver.

7.2.1. A consulta quanto as sangdes previstas na Lei n°® 8.429, de 1992, também ocorrera em nome e sob o CPF do sécio majoritario da

empresa licitante, se houver, por forgca do art. 12 da citada lei.



7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se

houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, enderegos coincidentes, dentre

outros indicios técnicos.

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo, assegurando-se o contraditério e a ampla

defesa.

7.3.3. Constatada a existéncia de sancgao, o licitante sera reputado inabilitado por falta de condigéo de participagao.

7.4. Na hipétese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condigbes de participagao, sera iniciado o procedimento de

habilitagao.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o Pregoeiro

verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado, observadas as vedagdes do art. 4° da Lei n® 14.133/2021.

7.6. Verificadas as condigbes de participacéo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagéo neste Edital e em seus anexos,

observado o disposto nos arts. 29 a 35 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificagbes técnicas e exigéncias de qualidade contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagao;

7.7.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.



7.10. No caso de servicos comuns em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor

orgcado pela Administracao.

7.11. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apés diligéncia do Pregoeiro, que comprove:
7.11.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.11.2. Inexistirem custos de oportunidade, economias de escala ou condigbes favoraveis capazes de justificar o vulto da oferta.

7.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser

efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

7.13. O licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar a sua proposta readequada ao lance vencedor no prazo de até 02

(duas) horas, via sistema.

7.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagéo escrita do setor

requisitante do servigo ou da area especializada no objeto do IPAM.

7.15. O Pregoeiro realizara a verificagdo da observancia da proposta quanto aos custos unitarios minimos relevantes estabelecidos pela

administragao, além dos demais aspectos ligados a conformidade da proposta ao objeto licitado.

7.16. O Pregoeiro concedera o prazo de no minimo 02 (duas) horas para readequacado da proposta quando esta ndo observar os custos unitarios

minimos relevantes, sob pena de desclassificagao.

7.17. A administragao podera realizar diligéncias para esclarecer duvidas acerca dos valores informados, inclusive mediante a solicitagdo de Notas

Fiscais ou vistoria técnica nas dependéncias da contratada para comprovar a qualidade e similaridade dos materiais e insumos ofertados.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia N° 09/2026 - IPAM/SCL, a partir do subitem 9.4, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serao exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de

2021.



8.1.1. A documentagéao exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira podera ser substituida pelo

registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que néo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante

documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro
de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no

Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagdo de consoércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatério dos
quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de

cada consorciado.

8.4.1 Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o Termo de Referéncia exigir
requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes

individuais.

8.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original ou por copia.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que

o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

8.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaragéo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das

informacgdes prestadas, na forma da lei.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos

para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagao, declaracdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes

coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.



8.9. Considerando que na presente contratagéo a avaliagédo prévia do local de execugao é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagcdo, que conhece o local e as condi¢des de realizagcdo do

servigo, assegurado a ele o direito de realizagao de vistoria prévia.

8.9.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizados pela Administragcdao do IPAM data e horario exclusivos, a serem
agendados de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 13 horas, horario local, através do e-mail: gead@ipam.ro.gov.br ou pelo Tel.: (69) 2181-

0708, de modo que seu agendamento n&o coincida com o agendamento de outros licitantes.

8.9.2. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracédo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do

conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

8.9.3. A ndo realizagao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos
de quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo o Contratado assumir integralmente os énus dos servigos decorrentes. A
ciéncia das condigbes de execugdo abrange a complexidade integral do objeto, as metragens reais das areas de intervengédo e as
peculiaridades técnicas das instalacbes da Sede Administrativa do IPAM, sendo de exclusiva conta, 6nus e risco do contratado qualquer

omissao ou erro de avaliagdo que venha a ser alegado para fins de pleitos de reequilibrio econémico-financeiro ou alteragéo contratual.

8.9.4. A faculdade de realizagéo de vistoria prévia as instalagdes do IPAM e as condigbes de acondicionamento do acervo fundamenta-se na
necessidade técnica de que os licitantes conhegam as condigdes faticas, logisticas e fisicas do acervo documental a ser recolhido (17.160
caixas-arquivo), as restricdes de acesso e carga/descarga nas instalagbes da autarquia, bem como as condi¢cdes de conectividade para a
implantagdo do SIGAD — elementos indispensaveis para a formulagdo de proposta exequivel e para a elaboragdo do Plano de Transi¢do
Inbound previsto no Eixo 1 (Logistica de Transig&o Inicial). A vistoria é facultada ao licitante, podendo ser substituida por Declaragao Formal de
Responsabilidade Técnica assinada pelo responsavel técnico da licitante, nos termos do art. 62, § 3°, da Lei n® 14.133/2021. A opgéo pela
declaracdo em substituicdo a vistoria implica assungéao integral pelo licitante dos riscos e responsabilidades decorrentes do desconhecimento
das condi¢des locais, sendo vedada a alegagdo de desconhecimento dessas condigbes como fundamento para pedido de reequilibrio

econdmico-financeiro, prorrogagao de prazo ou inexecugao parcial ou total do objeto

8.10. A habilitagao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais

nao-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.



8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis
pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros téo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem

desatualizados.
8.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagéo.

8.12. A verificagado pelo Pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins

de habilitagéo.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato

digital, no prazo fixado pelo Pregoeiro de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagéo.

8.12.2. Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacao de propostas e lances, os licitantes encaminharao, por meio do
sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o precgo, observado o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/ME

n® 73, de 30 de setembro de 2022.
8.13. A verificagé@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relacdo ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdao exigidos, em qualquer caso, em

momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.13.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo anteceder as fases de

apresentacao de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagéo a todos os licitantes.

8.14. Encerrado o prazo para envio da documentagao de que trata o item_8.12.1, podera ser admitida, mediante deciséo fundamentada do Pregoeiro,
a apresentacdo de novos documentos de habilitagdo ou a complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes,

seguindo o prazo fixado no subitem _8.12.1 para:

8.14.1. a afericao das condigdes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes a época da abertura do certame;

8.14.2. atualizagédo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

8.14.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo licitante;



8.14.4. suprimento da auséncia de certiddao e/ou documento de cunho declaratério expedido por érgdo ou entidade cujos atos gozem de

presuncao de veracidade e fé publica.

8.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restara preclusa essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua

inabilitacao.

8.16. Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de

habilitagao e classificagao.

8.17. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,

na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

8.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagcdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagéo, apds

concluidos os procedimentos de aceitagédo e julgamento.

8.19. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de

contratagdo, e ndo como condig¢ao para participagcéo na licitagao.

8.20. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusédo de licitante por motivo relacionado a

habilitagao, salvo em razéo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apdés a homologacgédo do certame e a adjudicagdo do objeto, caso a Administracdo do IPAM conclua pela contratagdo, sera firmado o respectivo Termo de

Contrato, observando-se as clausulas e condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo oficial, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair

o direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes administrativas previstas neste instrumento convocatério e na Lei n® 14.133, de 2021.



9.3. Alternativamente a convocagao para comparecimento presencial perante a sede do Instituto, a Administracao do IPAM podera adotar os seguintes procedimentos

para a formalizagdo da avenca:

9.3.1. Encaminhamento do instrumento para assinatura mediante correspondéncia postal com Aviso de Recebimento (AR), devendo ser
devolvido devidamente assinado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento;

9.3.2. Disponibilizagao de acesso ao Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) ou sistema de processo eletrénico equivalente do IPAM para que
a assinatura digital seja realizada em até 05 (cinco) dias Uteis; ou

9.3.3. Utilizagdo de outro meio eletrénico idéneo, assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para resposta apds o recebimento da notificagao.

9.4. Os prazos estabelecidos nos itens 9.2 e 9.3 poderéo ser prorrogados uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo fundamentada do adjudicatario e

aceitacao expressa pela Administragéo do IPAM.
9.5. O prazo de vigéncia da contratagao inicial e as condi¢gdes de prorrogacao sao os estritamente definidos no Termo de Referéncia.

9.6. Como condicao prévia e indispensavel para a assinatura do contrato, sera exigida a comprovagao das condi¢des de habilitagdo e contratagdo consignadas neste

Edital, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9.7. Se a adjudicataria, apds convocada, recusar-se a assinar o contrato injustificadamente ou se ndo apresentar situagéo de regularidade técnica, fiscal e juridica no
ato da assinatura, garantido o contraditério e a ampla defesa, sujeitar-se-a a aplicagdo de adverténcia e multa moratéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor

total adjudicado, sem prejuizo das demais sangdes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.8. Os servigos deverao ser prestados em estrita observancia as especificagdes técnicas e condigdes constantes no Termo de Referéncia, no contrato e na proposta
da CONTRATADA, reservando-se ao IPAM o direito de recusar qualquer prestacdo que apresente vicio, defeito ou desconformidade com os padrdes de desempenho

e qualidade estabelecidos.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagao, observara o

disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de lavratura da ata.



10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagéo do licitante:
10.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
10.3.2. 0 prazo para a manifestagdo da intencédo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;
10.3.3. o prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

10.3.4. na hipotese de adogao da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das

razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo da ata de julgamento.
10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias
uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do

recebimento dos autos.
10.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

10.7. O prazo para apresentagado de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagédo pessoal ou da

divulgagao da interposigao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
10.8. O recurso e o pedido de reconsideragéao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha deciséao final da autoridade competente.
10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no Portal da Transparéncia do [PAM, sitio eletrénico

https://ipam.portovelho.ro.gov.br/.

11. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:



11.1.1. deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo

Pregoeiro durante o certame;

11.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

11.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagao;

11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

11.1.3. n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de

sua proposta;

11.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no

prazo estabelecido pela Administragao;

11.1.5. apresentar declaracdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagao;

11.1.6. fraudar a licitagao;

11.1.7. comportar-se de modo iniddoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.



11.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, apds regular processo administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou

adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
11.2.1. adverténcia;
11.2.2. multa;

11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja

promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
11.3. Na aplicacao das sangdes serdo considerados:
11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
11.3.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle.

11.4. A sangao de multa sera aplicada observando-se os critérios de dosimetria, circunstancias agravantes e atenuantes previstos no Artigo 113 do Decreto Municipal
de Porto Velho n° 18.892/2023, respeitado o limite maximo legal de 30% (trinta por cento) do valor total do contrato. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a

30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.
11.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato

licitado.

11.5. As sancgdbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou

nao, a penalidade de multa.



11.6. Na aplicagao da sangéo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgao.

11.7. A sancéao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2,
11.1.3 e 11.1.4, quando nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica

direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgéao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancédo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos
itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que justifiquem a imposicdo de

penalidade mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragéo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo,
descrita no item 9.2 e 9.3 deste, caracterizara o descumprimento total da obrigagado assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta

em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagéo, nos termos do art. 45, §4° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

11.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauragéo de processo de responsabilizagao a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa

escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangbes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se n&o a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso

com sua motivagado a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Caberé a apresentagéo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sangéo de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data da intimagéao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
11.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
11.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao de reparagéao integral dos danos causados

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagcdes serao enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na

proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.



11.15.1. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da

empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacgdes a eles comprovadamente enviadas

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés)

dias uteis antes da data da abertura do certame.

12.2. Aresposta a impugnagéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Gltimo dia util

anterior & data da abertura do certame.

12.3. Aimpugnagéo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica, pelo e-mail: sci@ipam.ro.gov.br.

12.4. As impugnacées e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

12.4.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacéo € medida excepcional e devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

12.5. Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

13. DO LOCAL E HORARIO DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS E ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS

13.1. O local de execugao do objeto € a Sede Administrativa do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM, situada na

Avenida Carlos Gomes, n°® 1645, Bairro Sao Cristévao, em Porto Velho/RO.

14. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

14.1. A despesa total estimada para o periodo inicial de 12 (doze) meses de execugdo do objeto é de R$ 771.758,40 (setecentos e setenta e um mil setecentos e

cinquenta e oito reais e quarenta centavos).



14.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orgamento do Instituto de Previdéncia e Assisténcia
dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM, conforme detalhado no Tépico 11 (Adequagdao Orgcamentaria) do Termo de Referéncia N° 09/2026 -

IPAM/SCL, sob as seguintes dotagdes orgcamentarias:

Fundo de Assisténcia a Saude
Acao: - 07.12.10.122.007.2.001-- Administragdo da Unidade

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

14.3. O valor detalhado no item 17.1 constitui o preco maximo aceitavel a ser admitido neste certame, sendo que propostas com valor global superior ao estimado

serdo desclassificadas por sobrepreco.

15. DAS DISPOSIGOES GERAIS
15.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

15.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente

transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagédo em contrario, pelo Pregoeiro.
15.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario de Brasilia - DF.
15.4. A homologacéo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

15.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o

interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

15.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas e a Administragcdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatoério.



15.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os

prazos em dias de expediente na Administragédo do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM.

15.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados

os principios da isonomia e do interesse publico.
15.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevaleceréo as deste Edital.

15.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e enderego eletrdnico oficial

https://ipam.portovelho.ro.gov.br/.
15.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
15.11.1. Anexo | — Modelo Proposta de Precos;
15.11.2. Anexo Il — Termo de Referéncia n°® 09/2026/SCL/IPAM;
15.11.2.1. Anexo | do TR — Termo de Ciéncia e Concordancia;
15.11.2.2. Anexo Il do TR — Modelo de Termo de Vistoria ;

15.11.3. Anexo lll — Minuta do Contrato.
Elaborado por Geovana Gabriela Fragoso Silva - Gestora de Atos e Procedimentos Licitatdrios - Interina, conforme designacao pela Portaria N° 294/2026/IPAM-

DRFP;

DANIEL ORLANDO DANTAS DA SILVA
PREGOEIRO/IPAM



il
ég!; @ Documento assinado eletronicamente por Daniel Orlando Dantas da Silva, Agente, em 30/06/2026, as 16:24, conforme art. 17, § 1°, do Decreto n® 21.393, de 07 de outubro de 2025.
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Referéncia: Processo n2 011.000964/2026-76

SEI n2 1148892




IPAM | By ssis

ASSHETENEIADOS SERVIDORES VELHO
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Porto Velho, X de XXXX de 202X.
Processo Administrativo 011.000964/2026-76
Ao Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM
Senhor Pregoeiro:
A empresa , , enderecgo , tendo examinado minuciosamente as normas
especificas do Pregédo Eletrbnico n.° __ / , Cujo objeto é , conforme as especificagbes constantes do Edital e seus

anexos, e apos tomar conhecimento de todas as condigdes la estabelecidas, declaramos expressamente que:

1 — Executaremos, sob nossa integral responsabilidade, objeto do referido Edital de Pregao Eletronico XX/XXXX.
2— No preco final estdo contemplados todos os custos, beneficios, encargos, tributos e demais contribuigbes pertinentes.

3 - Conhecemos a legislagdo de regéncia desta licitagdo e que os componentes serdo fornecidos de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital, o que

conhecemos e aceitamos em todos os seus termos, inclusive quanto ao pagamento e outros.
4 — Nenhum direito a indenizagéo ou a reembolso de quaisquer despesas nos sera devido, caso a nossa proposta ndo seja aceita, seja qual for o motivo.

5 - Esta proposta € valida por XX (XXXXXXXXX) dias, a contar da data estabelecida para a sua apresentagao.



7 — Abaixo os dados para emissdo do Contrato:

LICITANTE:
CNPJ: Tel./Fax:
Endereco: Bairro:
Cidade: Estado: CEP:
Contato: E-mail:
Responsavel pela assinatura do Contrato:
Nome: CPF:

Cargo/Func¢io na empresa:

Dados para Pagamento:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

8 - Os precos ofertados sdo os detalhados na Planilha de Custos e Formacgéo de Precos, anexo desta Proposta Comercial, totalizando R$ XXXXX,XX.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE PORTO VELHO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM
Compras e Licitagdes - IPAM-SCL
MINUTA - TERMO DE CONTRATO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 011.000964/2026-76
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/xxxx, QUE FAZEM

ENTRE SI O IPAM, POR INTERMEDIO DO (A) ................

O Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM, com sede na Avenida
Carlos Gomes, n. 1645, Sao Cristévao, CEP 76.804.085 , na cidade de Porto Velho/RO, inscrito no CNPJ sob o n° 34.481.804/0001-71, neste ato representado pela
sua Diretora-Presidente, Claudinéia Araujo de Oliveira Bortolete, nomeada pela Portaria n°® XX, de [dia] de [més] de [ano], publicada no DOM de [dia] de [més] de
[ano], portador da Matricula Funcional n° [n°® matricula], doravante denominado CONTRATANTE, e o(a) [CONTRATADOQO], inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° [CNPJ],
sediado(a) na [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por (nome e fungdao no CONTRATADO),
conforme atos constitutivos da empresa ou procuragéo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n° 011.000964/2026-76 e em observancia
as disposicoes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, e demais legislagado aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de

Contrato, decorrente do Pregao Eletronico n® XX/2026, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos continuos e especializados de Gestao
Documental e Organizagcao de Arquivos, compreendendo a execu¢ao de diagndstico arquivistico situacional, classificagdo, avaliagao, higienizagao

mecanica, ordenagao, acondicionamento, inventario, indexagado e guarda/custédia segura, além da implantagado e operagao de Sistema Informatizado de



Gestao Arquivistica de Documentos (SIGAD), com vistas a atender as necessidades

Porto Velho, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagéo:

do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

MESES

VALOR UNITARIO

VALOR MENSAL

VALOR ANUAL
RS

Guarda/Transporte.
Descri¢do
complementar: Frete
Inicial - Servigo de
coleta dos
documentos para
envio a Central de
Armazenamento.

SERVICO

17.160

R$ XX,XX

R$ XX,XX

Execucao de
diagnostico
arquivistico
situacional,
classificacdo,
avaliagdo,
higienizagao
mecdnica, ordenagdo,
acondicionamento,
inventario e indexagéo
sistematica de todo o
acervo fisico
institucional.

PAGINA

686.400

R$ XX,XX

R$ XX,XX

Armazenamento

seguro e monitorado
do acervo
documental do
IPAM em instalacoes
fisicas adequadas
(conforme normas
vigentes e exigéncias
sanitarias), garantindo
a  integridade, a
salvaguarda e a
rastreabilidade dos

CAIXA-BOX/MES

17.160

12

R$ XX, XX

R$ XX, XX

R$ XX, XX




processos que ainda
se encontram dentro
do prazo de guarda
estabelecido.

Fornecimento,
implantacao,
parametrizacio e
licenciamento de uso
de Sistema
Informatizado de
Gestdo Arquivistica
de Documentos
(SIGAD). O sistema
devera assegurar
controle de acesso
4 restrito, pesquisa| LICENCA/MES 05 12 R$ XX, XX R$ XX, XX R$ XX, XX
estruturada, download
seguro de
documentos
digitalizados, registro
inalteravel de logs de
acesso, além de
contemplar suporte
técnico, manutengdo e
treinamento para a
capacitagdo dos
servidores do [PAM.

TOTAL: R$ XX,XX

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO (12

MESES): R$ XX, XX (XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

1.3. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao;



1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021, prorrogavel

por iguais periodos até o limite de 60 (sessenta) meses.

2.2. A prorrogagao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢bes e os pregos permanecem vantajosos para a

Administragao, permitida a negociagdo com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:
2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagao dos servigos tem natureza continuada;

2.2.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugédo do contrato, com informagbes de que os servigos tenham sido prestados

regularmente;
2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagao do servigo;
2.2.4. Haja manifestagao expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogagao; e
2.2.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condigdes iniciais de habilitagéo.
2.3. O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.
2.4. A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagéo deverao ser

reduzidos ou eliminados como condi¢ao para a renovagao

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas sangbes de declaragdo de inidoneidade ou

impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.



2.7. Sujeitando-se o0 CONTRATADO ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovagao das aliquotas médias efetivas de
recolhimento devera ser feita no momento da prorrogagéo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes

necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribui¢des.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestédo e de execugéo, assim como os prazos e condi¢gdes de concluséo, entrega, observagéo e

recebimento do objeto constam no tépico 5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO do Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO

4.1. As regras sobre a subcontratagao do objeto sdo aquelas estabelecidas no subtépico 4.5. do Termo de Referéncia, anexo a este Contrato

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO
5.1. O valor mensal da contratagdo € de R$ xxxxxx (xxxxxxxxx), perfazendo o valor total de R$ XXXXxX (XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugédo do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto da contratacéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO dependerao dos quantitativos efetivamente

fornecidos.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO



6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no tépico 7.CRITERIOS DE MEDIGAO
E PAGAMENTO do Termo de Referéncia, anexo a este Contrato

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE E REVISAO DOS PREGOS CONTRATADOS

7.1. As regras acerca do repactuacao, reajuste e revisdo do valor contratual sdo aquelas definidas no subtoépico 7.32 ao 7.40 do Termo de

Referéncia, anexo a este Contrato

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. S&o obrigagdes do CONTRATANTE:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,

certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;
8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissédo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei

n° 14.133, de 2021;

8.1.6. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias e intercorréncias relacionadas com a prestagdo dos servigcos, determinando as

providéncias necessarias a regularizacdo imediata de quaisquer falhas ou desconformidades verificadas;



8.1.7. Comunicar a empresa para emissédo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei

n°® 14.133, de 2021;
8.1.9. Impedir, por meio de seus agentes publicos, que terceiros estranhos a relagéo contratual executem os servigos objeto deste ajuste;

8.1.10. Promover, por intermédio do gestor e fiscais designados, o recebimento do objeto, atestando a execucgéo para fins de liquidagéo e

pagamento;

8.1.11. Comunicar a CONTRATADA, por escrito e com indicacdo detalhada das razbes técnicas, o eventual ndo recebimento do objeto por

inadequacéo aos termos contratuais;

8.1.12. Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios solicitados pela CONTRATADA, desde que vinculados diretamente ao objeto

pactuado;

8.1.13. Comunicar a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, eventuais periodos de restricao operacional relevante nas
dependéncias do IPAM, tais como recesso administrativo, obras, operagdes de Tl ou eventos institucionais de grande porte, para que a
CONTRATADA possa planejar internamente a alocagédo de seus recursos humanos. A gestdo de férias, escalas e turnos dos empregados da
CONTRATADA ¢ atribuicéo e responsabilidade exclusivas desta, sendo terminantemente vedado ao CONTRATANTE exigir a aprovagao prévia
de cronograma de férias ou qualquer ato de ingeréncia sobre a organizagdo interna da for¢ca de trabalho da empresa prestadora, em

cumprimento ao item 6.5.3 deste instrumento e ao art. 4°, § 1°, do Decreto n° 9.507/2018;

8.1.14. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no

presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.1.15. Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.16. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo do CONTRATADO.

8.1.17. Cientificar a Procuradoria Geral do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores - IPAM para adogdo das medidas cabiveis

quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;



8.1.18. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a execugéo do presente Contrato, ressalvados os

requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

8.1.18.1. A Administragéo tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a

prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.1.19. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de:

a) Até 60 (sessenta) dias para responder a pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro (revisao);

8.1.19. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°
14.133, de 2021.

8.1.20. Comunicar formalmente aos 6rgédos de controle e a Receita Federal do Brasil sobre quaisquer irregularidades ou inadimplementos

detectados no recolhimento das contribuicées previdenciarias e do FGTS;

8.1.21. Exigir da CONTRATADA as Certiddes Negativas de Débitos para com a Previdéncia Social (CND), o FGTS, tributos federais e demais
certiddes de regularidade, caso esses documentos ndo estejam regularizados perante o SICAF, conferindo prazo para regularizagdo sob pena

de apuracao de responsabilidade;

8.1.22. Aplicar a CONTRATADA as sangbes regulamentares e contratuais, apés o devido processo administrativo de apuragéo de
responsabilidade que confirmar eventuais penalidades previstas neste instrumento, observando e garantindo o contraditério e a ampla defesa,

nos termos da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 18.892/2023;

8.1.23. Exigir, a qualquer tempo, a comprovacao das condigdes da empresa que ensejaram sua contratagcado, notadamente no tocante a
qualificagéo técnico-econdmico-financeira, bem como a manutengao das condi¢cées de habilitagao exigidas na licitagdo, conforme o artigo

92, inciso XVI, da Lei n® 14.133/2021.

8.2. A Administragéo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugao
do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.



CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as

despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou

informacao por eles solicitados;

9.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os

bens e servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos

sofridos;

9.1.4. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes

documentos:
9.4.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.4.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
9.4.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede da CONTRATADA,;
9.4.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.4.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.5. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagdo, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se

verifique no local da execugao do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;



9.1.6. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°

14.133, de 2021;

9.1.7. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou

que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

9.1.8. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.1.9. A CONTRATADA devera, durante toda a vigéncia do contrato, manter as condigdes de habilitagdo que ensejaram sua contratacao,
notadamente no tocante a qualificagdo técnico-econémico-financeira, regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal,
regularidade trabalhista e previdenciaria, em cumprimento ao art. 92, inciso XVI, da Lei n® 14.133/2021. A comprovagéo da manutengao destas
condicOes sera realizada periodicamente pela Fiscalizagdo Administrativa do contrato, conforme rotina prevista no item 6.5.1 do Termo de

Referéncia.

9.1.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para

reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao;

9.1.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;

9.1.13. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas,

com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo de regéncia;

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que

fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.1.15. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

9.1.16. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na execucao do contrato;



9.1.16.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que

devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.1.17. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagao ou que atue na fiscalizagdo ou

gestao do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.18. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a

qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do contrato;

9.1.19. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do

contrato;

9.1.20. Promover a organizagéo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os

documentos e especificagbes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.1.21. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

9.1.22. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas

pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

Das Obrigagoes Especificas de Engenharia Arquivistica E Gestao Estratégica:

9.1.23. Preparar tecnicamente cada documento do acervo legado e futuro, facilitando a sistematizagdo do acervo mediante a execugéo

obrigatdria das seguintes etapas técnicas:

I. Selegéo e organizagao analitica dos documentos;

1. Higienizagdo mecanica folha a folha, limpeza, inspegao e analise de integridade;

lll. Classificagao arquivistica baseada no PCD (Plano de Classificagdo de Documentos);

IV. Indexagao minuciosa e codificagdo de cada dossié;



V. Registro das informacdes e metadados estruturados no sistema SIGAD;

VI. Ordenagéo cronolégica/numérica e arquivamento em local préprio por dossié;

VII. Automacgéo documental e licenciamento de software para consulta imediata.

9.1.24. Garantir a conservagdo dos documentos de maneira ordenada e acessivel, provendo infraestrutura climatizada que assegure a

Recuperacao da Informagdo com a maxima rapidez e seguranga.

9.1.25. Implementar a racionalizagdo da produgdo documental, visando o controle eficiente da quantidade e qualidade dos documentos e a

reducao da proliferagao indiscriminada de fotocdpias e arquivos paralelos, fortalecendo a confianga nos instrumentos de busca digital.

9.1.26. Atuar como agente facilitador para a avaliagédo e selegdo documental, agilizando a triagem para preservagdo da Memoéria Institucional

e tornando os arquivos instrumentos eficazes de prova para auditorias e fiscalizagoes.

9.1.27. Promover a otimizacdo de espaco fisico e a economia de recursos (humanos, financeiros e de Tl) mediante a racionalizagédo continua

dos fluxos arquivisticos.

9.1.28. Gestao da Tabela de Temporalidade (TTD): Executar tecnicamente a aplicagdo da Tabela de Temporalidade de Documentos a cada
periodo de 12 (doze) meses, identificando e indicando formalmente os arquivos aptos ao descarte, submetendo o relatério de avaliagdo para a
aprovacgao obrigatéria da CPAD/IPAM. A atuagdo da CONTRATADA nos processos relacionados a Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD) e ao Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) possui natureza exclusivamente técnico-assessora, sendo-lhe vedado assumir,
formal ou informalmente, competéncia decisoria, deliberativa ou normativa sobre o conteudo, a aprovagido, a validagdo ou a adogao
institucional destes instrumentos, os quais constituem atributo indelegavel da Administragéo Publica, exercido pela Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos (CPAD/IPAM) e pela Diretoria Administrativa ou Presidéncia do IPAM, em cumprimento ao art. 3°, inciso lll, do

Decreto n°® 9.507/2018 e ao art. 9° da Lei n® 8.159/1991.

9.1.29. Responsabilidade pela execugao técnica do descarte autorizado: Executar, em carater técnico-operacional e sob expressa e prévia
autorizagédo formal da Comissdo Permanente de Avaliagao de Documentos (CPAD/IPAM), o descarte dos documentos cujo prazo de guarda
tenha expirado e cuja eliminagéo tenha sido deliberada e chancelada pela autoridade competente do IPAM, mediante fragmentagao mecanica
irrecuperavel ao nivel de seguranga adequado a natureza sensivel dos dados tratados (prontuarios médicos e documentos previdenciarios) e

emissao de Certificado de Destinagao Final (CDF). A atuagdo da CONTRATADA restringe-se ao aspecto técnico-executério do processo de



eliminagéo, sendo-lhe absolutamente vedado proceder ao descarte de qualquer documento publico sem a prévia expedigdo do Termo de
Eliminagdo de Documentos aprovado pela CPAD/IPAM, em cumprimento ao art. 9° da Lei n® 8.159/1991, ao art. 3°, inciso lll, do Decreto n°

9.507/2018 e as Resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ)."

9.1.30. Subsidiar o IPAM em todas as Decisdes Estratégicas sobre os arquivos, fornecendo relatérios de volumetria, temporalidade e

histérico de consultas para embasar o planejamento da autarquia.

9.1.31. Prover o fornecimento continuo e imediato de caixas-arquivo padrao box (papeldo neutro/anti-acido) sempre que a volumetria do
acervo legado ou a produgéo de 'paginas futuras' assim exigir, garantindo que nenhum documento permanega sem o devido acondicionamento

técnico.

9.1.32. Garantir que o SIGAD permanega atualizado com as ultimas versdes de seguranga e funcionalidades langadas pela desenvolvedora,
sem custo adicional ao IPAM, assegurando a interoperabilidade dos dados para que possam ser extraidos ou transferidos a qualquer tempo

em formato aberto (CSV/XML), evitando o aprisionamento tecnolégico (vendor lock-in).

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou
do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagao da proposta no procedimento de contratagédo, independentemente de

declaragdo ou de aceitagdo expressa

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da

LGPD.
10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administragéo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo

CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimina-los, com excegéo das hipoteses do art. 16 da LGPD,

incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e



somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD. 11.7. O CONTRATADO
devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua

observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de

comprovacao formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para

cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos
em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,

para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela

Administracao nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em

especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1. Sera exigida a prestagdo de garantia na presente contratagéo, conforme regras constantes no subtépico 4.10 ao 4.23 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS



12.1. As regras acerca de infragcdes e sangbes administrativas referentes a execugao do contrato sdo aquelas definidas no tépico 8 do Termo de Referéncia, anexo

a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes

contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE, mediante justificativa formal de que n&o dispde de créditos

orcamentarios para sua continuidade ou de que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem

13.2.1. Nesse caso, a extingdo antecipada ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, garantido um prazo minimo de dois meses

para ciéncia formal do contratado, devendo ser observada a regra do art. 183 da Lei n® 14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.

13.3. O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orgamentarios ou na perda de vantagem contratual antes da data de aniversario, desde

que ocorra com 6nus para o CONTRATANTE, conforme previsto no art. 138, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137

da Lei n® 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
13.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.6. A alteragéo social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.7. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.
13.8. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.8.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.8.2. Da relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.8.3. Das indenizagdes e multas.



13.9. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmicofinanceiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por meio

de termo indenizatdrio.
13.10. O CONTRATANTE podera ainda:

13.10.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser executada, conforme legislagéo

que rege a matéria; e

13.10.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragédo, nos termos do inciso IV do art. 139

da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou na contratacéo direta, ou atue na fiscalizagao

ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERAGOES
14.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte

e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderédo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado

do contrato.

14.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do
CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo

maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que nado caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art.

136 da Lei n° 14.133, de 2021.



CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orgamento do Instituto de Previdéncia e Assisténcia

dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM deste exercicio.

15.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Fundo de Assisténcia a Sauide

Acéo: - 07.12.10.122.007.2.001-- Administragéo da Unidade

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

15.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes, em caso de prorrogagao contratual, sera indicada apds aprovagéo da Lei Orgamentaria respectiva e

liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO SIGILO DE INFORMAGOES

16.1. Além de observar e cumprir as regras impostas pela Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais - LGPD), conforme previsto na Clausula

Décima Primeira deste contrato, o CONTRATADO se compromete, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal, a:

16.1.1. ndo revelar, divulgar ou transmitir a terceiros, em hipétese alguma, informagées que lhe forem disponibilizadas pelo CONTRATANTE
por forca dos procedimentos necessarios a execugdo do presente contrato, principalmente quando se tratar de informagdes que possam
acarretar risco a seguranga de ativos corporativos do CONTRATANTE, tais como computadores, redes e dados, ou que possam comprometer

a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem de pessoas;

16.1.2. ndo permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execugcdo do presente contrato, em qualquer nivel

hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegagbes, faca uso indevido das informagbes disponibilizadas pelo



CONTRATANTE, as quais devem ser utilizadas estritamente para as finalidades previstas no presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢bes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,

subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICAGAO

18.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratag6ées Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de

2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Justica Comum da Comarca de Porto Velho/RO para dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que nao

puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA E PORTO
ASSISTENCIA DOS SERVIDORES VELHO
DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM-SCL

Av. Carlos Gomes, 1645 - Bairro Séo Cristévao - CEP 76804085 - Porto Velho - RO -
https://ipam.portovelho.ro.gov.br

TERMO DE REFERENCIA N¢ 09/2026/SCL-IPAM - RETIFICADO I

Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

(Processo Administrativo n°® 011.000964/2026-76)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A presente contratacdo tem como objeto a Contratacdo de empresa especializada para a
prestacao de servicos técnicos continuos e especializados de Gestiao Documental e
Organizacao de Arquivos, compreendendo a execucao de diagnéstico arquivistico situacional,
classificacao, avaliacao, higienizacao mecanica, ordenacao, acondicionamento, inventario,
indexacao e guarda/custéodia segura, além da implantacio e operacao de Sistema
Informatizado de Gestao Arquivistica de Documentos (SIGAD), com vistas a atender as
necessidades do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho, nos

termos da tabela abaixo, conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

VALOR
~ VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE |QUANTIDADE |MESES UNITARIO| MENSAL ANUAL

R$
Guarda/Transporte.
Descrigao complementar:
Frete Inicial - Servico de R$
1 coleta dos documentos para SERVICO 17.160 B R$ 2,82 ) 48.391,20
envio a Central de
Armazenamento.
Execucao de diagndstico
arquivistico situacional,
classificagao, avaliagdo,
higienizagéo mecanica, ) R$
2 |ordenacao, PAGINA 686.400 - R$ 0,22 - 151.008,00

acondicionamento, inventario
e indexagdo sistematica de
todo o acervo fisico
institucional.

Armazenamento seguro e
monitorado do acervo
documental do IPAM em




instalacoes fisicas
adequadas (conforme
normas vigentes e exigéncias
sanitdrias), garantindo a
integridade, a salvaguarda e
a rastreabilidade dos
processos que ainda se
encontram dentro do prazo
de guarda estabelecido.

CAIXA-
BOX/MES

R$ R$

17.160 12| R$2,51 143 671,60(516.859,20

Fornecimento,
implantacao,
parametrizacao e
licenciamento de uso de
Sistema Informatizado de
Gestao Arquivistica de
Documentos (SIGAD). O
sistema deverda assegurar
controle de acesso restrito,
pesquisa

estruturada, download seguro
de documentos digitalizados,
registro inalteravel de logs de
acesso, além de contemplar
suporte técnico, manutencao
e treinamento para a
capacitacdo dos servidores do
IPAM.

LICENGA/MES

R$ R$

05 12 1R$ 925,001, 655 00 | 55.500,00

R$

TOTAL: |54 758,40

(12 MESES):

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO

R$ 771.758,40 (Setecentos e setenta e um mil setecentos e
cinquenta e oito reais e quarenta centavos)

1.1.1. O escopo material abrange a execucdo de diagndstico arquivistico
situacional, classificacdo, avaliacao, higienizacdo mecanica, ordenacao,
acondicionamento, inventario e indexacdo, bem como a guarda e custddia
externa segura de aproximadamente 90.727 (noventa mil, setecentos e vinte e
sete) processos fisicos, totalizando uma volumetria histérica estimada de
13.728.000 (treze milhdes, setecentas e vinte e oito mil) paginas. Das referidas
13.728.000 paginas, aproximadamente 95% (noventa e cinco por cento) ja se
encontram previamente indexadas em decorréncia de atividades executadas
em contratagdes anteriores, conforme levantamento técnico consignado no
ETP n? 21/2026/IPAM-GEAD, item 6.1.1, acostado ao processo sob o cédigo
verificador SEI 0825337. O escopo de tratamento técnico arquivistico
remunerado pelo presente contrato incide exclusivamente sobre a demanda
residual correspondente a 5% (cinco por cento) da volumetria histérica total,
equivalente a 686.400 (seiscentas e oitenta e seis mil e quatrocentas) paginas
anuais, nos termos da Nota Técnica n? 3/2026-IPAM-GAB/IPAM-SCL e do ETP
n? 21/2026/IPAM-GEAD.



1.1.2. A solugdo é pautada pela indissociabilidade entre a custddia fisica e a
operacao do Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos
(SIGAD), visando assegurar a rastreabilidade integral, a integridade e a
disponibilidade imediata do acervo, elementos imprescindiveis para a
preservacao da memoria institucional e da dignidade dos dados sensiveis sob a

guarda da autarquia.

1.1.3. O Item 01 visa remunerar, de forma Unica e global, os custos logisticos
de transferéncia, embarque, transporte fisico e seguro das 17.160 caixas-
arquivo das atuais instalacOes para a Central de Armazenamento da futura
Contratada. Na hipétese de a licitante vencedora deste certame ser a empresa
que atualmente ja detém a guarda e custddia fisica do acervo documental do
IPAM (empresa incumbente), de modo que ndo haja a necessidade real, fatica
e operacional de deslocamento logistico, frete e transferéncia estrutural do
referido acervo, o Item 01 nao sera executado, ndo serd objeto de emissdo de
Ordem de Servigo, e seu respectivo valor nao sera devido, medido ou pago
pela Administragédo Publica, sendo o valor deste item decotado (suprimido) do
valor global do instrumento contratual a ser assinado, em estrita observancia
ao Principio da Economicidade, a Vedacao ao Enriquecimento Sem Causa e a
exigéncia de liquidacao da despesa mediante servico efetivamente prestado

(Art. 140 da Lei n? 14.133/2021).

1.1.4. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto constante nos
Item 1.1 deste Termo de Referéncia e o respectivo cédigo do Catadlogo de

Servico (CATSER), prevalecem as especificagcdes do Termo de Referéncia.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade e complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdao sdo classificados como SERVICOS COMUNS, nos termos do
Art. 69, inciso XIII, da Lei n? 14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade

podem ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio de especificagcdes usuais de mercado.

1.2.1. A execucdo financeira dar-se-a sob o regime de Empreitada por Preco Unitario para as etapas
de tratamento técnico, diagndstico e indexacdo (Eixos de demanda), em razdo da variabilidade

intrinseca a producao arquivistica e a necessidade de mensuracgao por resultados efetivos.

1.2.2. Paralelamente, adotar-se-a o faturamento por Preco Mensal para os servicos de custddia externa
e licenciamento do SIGAD, caracterizados como servigos de disponibilidade permanente e natureza
ininterrupta, garantindo o equilibrio econdémico-financeiro mediante a manutengao continua do fluxo

informacional e da seguranca do acervo.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O objeto é classificado como SERVICO CONTINUADO, dado que a gestao e a custédia do acervo

documental, especialmente no que tange a prontuarios médicos e dados previdenciarios, constituem



atividade essencial e acesséria de carater permanente para o cumprimento das competéncias

institucionais do IPAM.

1.3.1. A interrupcao de tais servicos acarretaria danos irreparaveis a continuidade da assisténcia a
saude e a concessdao de beneficios previdencidrios, expondo o Instituto a riscos juridicos e

administrativos, o que justifica a necessidade de manutencao ininterrupta da prestacao dos servigos.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por periodos sucessivos até o limite de 60 (sessenta) meses, nos
termos do Artigo 105 da Lei n® 14.133/2021, condicionado a existéncia de previsao orgamentdria e a
demonstracao da vantajosidade econémica para a Administracdo e avaliacao satisfatéria do

desempenho contratual.

Memoria de Calculo E Estimativa de Paginas

1.5. A gestao documental eficiente exige um planejamento prudencial para a absorcao da demanda
residual gerada durante a execucao contratual. Para tanto, adota-se a estimativa de 5% (cinco por
cento) sobre o volume total do acervo legado (13.728.000 paginas) para o servico de processamento de

"paginas futuras".

1.6. O percentual de 5% (cinco por cento) foi estabelecido com base no levantamento técnico realizado
pela Equipe de Planejamento, mediante avaliagao dos inventarios documentais disponiveis, andlise dos
registros operacionais da custddia vigente, consultas a relatérios de movimentacdo documental e
verificagao das bases de indexacdo existentes, conforme metodologia detalhada no ETP n®
21/2026/TPAM-GEAD, item 6.1.1 (SEI 1047819). O levantamento evidenciou que aproximadamente 95%
(noventa e cinco por cento) do acervo ja apresenta condigOes satisfatérias de localizacdo, identificacdo
e recuperacao das informacoes. O percentual residual de 5% atua como teto contratual para o Eixo 2
(Tratamento e Indexacdo) e representa margem operacional destinada a absorver tanto o passivo nao
indexado remanescente quanto o fluxo de novos documentos gerados durante a vigéncia contratual,
ndo configurando, em hipdtese alguma, compromisso de pagamento por volume ndo efetivamente

executado e atestado pelo Fiscal do Contrato.

1.7. Ressalta-se que este quantitativo constitui mera estimativa para balizamento de propostas, sendo
que o faturamento dos itens vinculados a este calculo serd realizado estritamente por demanda efetiva,
mediante a apresentacao de relatorios de medicdo e validacdo do IPAM, vedado o pagamento por

servigos nao executados.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo técnica que ampara a presente contratacdo, bem como o detalhamento
minucioso do dimensionamento de seus quantitativos, encontram-se devidamente pormenorizados no
Estudo Técnico Preliminar - ETP n? 11/2026, peca que integra e ratifica o presente Termo de

Referéncia em todos os seus termos. O volume documental objeto da intervencao arquivistica foi



apurado mediante diagnéstico situacional do acervo legado, perfazendo o montante de 13.728.000
(treze milhGes, setecentas e vinte e oito mil) paginas, cuja natureza critica exige tratamento

especializado imediato.

2.2. No que tange a demanda residual de paginas futuras, o planejamento institucional do Instituto de
Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM adotou a
aplicacao de uma estimativa prudencial de 5% (cinco por cento) sobre o volume total do acervo. Tal
projecdo caracteriza-se como um quantitativo aproximado e variavel, destinado estritamente a garantir
0 necessario lastro orcamentdrio para o fluxo documental ininterrupto, assegurando-se que a
liquidagdo da despesa e o respectivo faturamento ocorram exclusivamente mediante a afericao da

produtividade efetiva e da contraprestacao dos servicos comprovadamente executados pela contratada.

2.3. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagées Anual 2026 conforme

detalhamento a seguir:

I) ID do Item no PCA: 104;

IT) Classe/Grupo: 859 - Outros Servigos de Suporte;

IIT) Data de publicagdao no PNCP: 23/12/2025;

IV) ID PCA no PNCP: 34481804000171-0-000001/2026.

2.4. A urgéncia na deflagracao do certame e a posterior celebracdo do ajuste impdem-se como um
imperativo de continuidade administrativa, ante a proximidade do termo final de vigéncia do Contrato
n? 06/2020, atualmente operado pela empresa R&A, com encerramento previsto para agosto de 2026.
Dada a natureza continuada e a essencialidade intrinseca dos servigos de guarda, custddia e gestdo de
fluxos documentais, a eventual solucdo de continuidade no vinculo contratual acarretaria prejuizos de
natureza irreparavel ao IPAM. A paralisia no acesso a informagdo comprometeria diretamente a
instrucao de processos de aposentadoria, pensao e assisténcia a saude, inviabilizando o cumprimento
de prazos legais e ferindo o direito constitucional dos segurados a obtencdo de beneficios e

informagodes funcionais em tempo razoavel.

2.4. Sob a dtica da legalidade e da eficiéncia administrativa, a execugdo direta do objeto revela-se
materialmente invidvel, em estrita observancia ao comando do Art. 48 da Lei n? 14.133/2021 e aos
parametros estabelecidos pelo Decreto n? 9.507/2018. O Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM néo dispde em seu quadro proprio de servidores de
corpo técnico especializado, notadamente arquivistas e técnicos de TI voltados a gestdo documental,
nem possui infraestrutura fisica e tecnoldgica de seguranca necessaria para o saneamento e
armazenamento de tamanha massa documental. Nesse sentido, a execucao indireta configura-se como
a Unica via legal e administrativa apta ao suprimento da demanda, permitindo que a autarquia
concentre sua forca de trabalho em suas atividades finalisticas enquanto transfere o esforco material

para empresa detentora de expertise e infraestrutura especifica.

2.5. O cenério fatico delineado no diagnéstico arquivistico revela um passivo operacional acumulado ao
longo de décadas, caracterizado pela guarda desordenada de documentos que compdem a base
probatéria de direitos sociais e financeiros. A presente contratacdo visa romper com o modelo arcaico
de "arquivo morto", evoluindo para um ecossistema de "arquivo dindmico e inteligente" mediado pela
implantacdo do SIGAD. Ressalte-se que a massa documental é composta majoritariamente por

prontuérios médicos e dossiés de saude cujos prazos prescricionais se estendem por décadas, exigindo



uma gestdo técnica ininterrupta que assegure a perenidade do valor probatério dos documentos e a
celeridade na recuperagdo da informacdao para fins de auditoria e concessao de direitos

previdenciarios.

2.6. A gestdo documental proposta constitui salvaguarda fundamental aos direitos previstos na Lei
Geral de Protecao de Dados (LGPD), especialmente no que tange ao tratamento de dados pessoais
sensiveis (Art. 59, inciso II). A organizacao fisica e o saneamento arquivistico sao premissas
indispensaveis para a posterior gestao digital, evitando o fendmeno do "digitalizar o caos", combatendo
o desperdicio de recursos e a ineficiéncia administrativa, conforme reiteradas orientacées do Tribunal
de Contas da Unido (TCU). A implementacdo de trilhas de auditoria e seguranca sistémica visa garantir
que o acesso aos dados de saude dos segurados ocorra sob o mais estrito controle, mitigando

incidentes de seguranca que possam comprometer a responsabilidade civil da autarquia.

2.7. A eventual inércia do IPAM na conducao deste processo licitatério ou qualquer solucdo de
continuidade na prestacdo dos servigos ensejara riscos multifocais de gravidade extremada. Identifica-
se o Risco Assistencial, materializado na morosidade cronica em pericias e procedimentos médicos por
falta de histdrico clinico acessivel; o Risco Juridico e Sancionatério, face a exposigdo de dados sensiveis
e possiveis penalidades impostas pela ANPD e érgdos de controle; e, por fim, o Risco Financeiro e
Patrimonial, decorrente do custo oneroso de manutencao de um espaco fisico desorganizado, da perda
de documentos que comprovam repasses previdenciarios e do potencial aumento de condenagbes

judiciais por falha na prestacao do servigo publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucao de Gestdo Documental e Organizacdao de Arquivos do Instituto de Previdéncia e
Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM constitui-se como um modelo
integrado e sistémico de terceirizacdo estratégica, projetado sob o paradigma da eficiéncia
administrativa e da seguranca informacional. A solucdao amalgama, em uma unica estrutura
operacional, a custddia fisica externa (off-site), o tratamento técnico arquivistico e a gestdo tecnolégica
via Plataforma SIGAD (Software como Servigo - SaaS), assegurando a rastreabilidade absoluta e a

integridade do acervo durante todo o seu ciclo de vida.

3.1.1. A indissociabilidade entre os componentes da solucdo é premissa
fundamental para a mitigacdo de riscos de vazamento de dados sensiveis e para o
estrito cumprimento da Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD), garantindo que a
transicdo do acervo fisico para o ambiente digital ocorra sob rigorosa cadeia de

custddia e controle de acesso ininterrupto.
3.2. Abrangéncia operacional e 6nus integral da contratada

3.2.1. A execucdao do objeto compreende a prestacdo de servicos por empreitada,
englobando, sob responsabilidade e oOnus exclusivos da CONTRATADA, o
fornecimento de toda a infraestrutura material e tecnolégica necessdria a plena

execucgao dos eixos de trabalho.

3.2.2. Estao incluidos no escopo da solucao o fornecimento de materiais de

higienizacdo documental, insumos de acondicionamento (caixas-arquivo padrao



box, etiquetas de codigo de barras), uniformes, Equipamentos de Protecdo
Individual (EPIs), licenciamento integral de software em nuvem, bem como a
provisao de infraestrutura de armazenamento dotada de controle climatico
(umidade e temperatura), sistemas de prevencao e combate a incéndios com AVCB
valido e frota de transporte rastreada via satélite para o translado seguro do

acervo.
3.3. Modelagem financeira hibrida e regras de medicao

3.3.1. A solugdo adota uma modelagem financeira hibrida, estruturada para
harmonizar a remuneracao pela disponibilidade dos servigos com o pagamento por

produtividade efetiva.

3.3.2. O Eixo de Tratamento Técnico Arquivistico abrange a higienizacéo,
classificagcdo e indexagdo da demanda residual do acervo, limitada a 686.400
(seiscentas e oitenta e seis mil e quatrocentas) paginas anuais, correspondentes a
5% (cinco por cento) da volumetria histérica total de 13.728.000 péginas, sendo
que a parcela restante de 95% ja se encontra previamente indexada, conforme Nota
Técnica n? 3/2026-IPAM-GAB/IPAM-SCL e ETP n? 21/2026/IPAM-GEAD. O
faturamento serd vinculado estritamente a produtividade mensal atestada, vedado o

pagamento por servigos nao executados.

3.3.3. Paralelamente, os servicos de Guarda Externa e Licenciamento da Plataforma
SIGAD serao remunerados por Preco Mensal, configurando-se como
contraprestacao pela disponibilidade permanente do acervo e das licencas de uso,
garantindo o equilibrio econdémico-financeiro mediante o acesso ininterrupto aos

dados previdenciarios e assistenciais.
3.4. Gestao da qualidade e instrumento de medicao de resultados (IMR)

3.4.1. O faturamento mensal e a consequente liquidacao da despesa estao
vinculados ao estrito cumprimento de indicadores objetivos de desempenho

estabelecidos no Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR).

3.4.2. A afericao da qualidade técnica considerara parametros de integridade fisica
do acervo, precisao da indexacdo, tempo de resposta nas consultas documentais e
disponibilidade sistémica da plataforma SIGAD. O descumprimento dos niveis
minimos de servico (SLA) ou falhas na seguranca da informagdo acarretardo a
aplicacao de glosas proporcionais e descontos diretos na fatura, assegurando que o
IPAM remunere apenas o servico efetivamente prestado em conformidade com as

exigéncias editalicias.
3.5. Moédulos operacionais e requisitos tecnoldogicos

3.5.1. A solugdo é decomposta em moddulos operacionais interdependentes,

conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar - ETP n? 11/2026:



I - Médulo de Guarda e Custddia: Armazenamento em central segura com
controle de umidade entre 45% e 55% e temperatura estavel entre 18°C e
22°C, essenciais a preservacao de prontudrios médicos de longa
temporalidade;

II - Médulo de Tratamento Técnico: Execucao de diagnédstico, triagem e
indexacao baseada no Plano de Classificacao de Documentos (PCD);

III - Médulo SIGAD em Nuvem: Plataforma operada em ambiente seguro, com
criptografia de dados, trilhas de auditoria para registros de acesso inalteraveis
(logs) e niveis de permissdo hierarquizados;

IV — Médulo de Logistica Rastreada: Fluxo de transporte rastreavel para coleta
e entrega de documentos, garantindo a inviolabilidade da cadeia de custddia;
V - Médulo de Descarte Ecoldgico: Fragmentacao mecanica irrecuperavel e
destinacao final ambientalmente correta de documentos cujo prazo de guarda

tenha expirado, mediante Certificado de Destinacgao Final (CDF).

3.6. A solucdo contratada limita-se a execucdo do esfor¢co material e técnico-operacional, restando
preservado o Poder de Império e a autoridade deciséria do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos

Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM.

3.7. E terminantemente vedada &8 CONTRATADA a préatica de atos decisérios relativos a aprovacéo da
Tabela de Temporalidade e Destinacao (TTD) ou do Plano de Classificacao de Documentos (PCD), bem
como a autorizacdo final para o descarte de qualquer documento publico. Tais competéncias sdo atos
de autoridade indelegaveis da Diretoria Administrativa ou Presidéncia do IPAM, exercidas

obrigatoriamente por intermédio da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD).

3.7. O ciclo de vida da solucédo foi planejado para um periodo inicial de 12 (doze) meses de vigéncia
contratual. Dada a natureza continua do objeto e a necessidade de amortizacao dos investimentos em
infraestrutura e tratamento do passivo, o contrato podera ser prorrogado sucessivamente até o limite
de 60 (sessenta) meses, nos termos dos artigos 105 da Lei n® 14.133/2021, condicionado a
demonstracao de vantajosidade econdmica, interesse publico e manifestacdo expressa da Diretoria

Administrativa ou Presidéncia do IPAM.

3.8. A execucdo da solucao preservara a total autonomia técnica, administrativa e gerencial da
CONTRATADA na conducgdo de seus recursos humanos e materiais. Fica terminantemente vedada
qualquer relacédo que caracterize pessoalidade, subordinagédo direta ou ingeréncia da administragdo do
IPAM sobre os empregados da contratada. A gestdo contratual pela autarquia incidird exclusivamente
sobre o controle de resultados, o cumprimento dos prazos de entrega e a afericao da qualidade técnica
da solugdo, mantendo-se a necessaria separacdo juridica para evitar o reconhecimento de vinculo

empregaticio ou responsabilidade direta por obrigacdes trabalhistas da contratada.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Conforme as diretrizes consubstanciadas no Estudo Técnico Preliminar — ETP n? 11/2026, os

requisitos da contratacdo abrangem os seguintes parametros técnicos e operacionais:

4.1.1. O objeto caracteriza-se como servigo continuado de natureza comum e

técnica especializada, estruturado sob um modelo integrado que compreende a



guarda off-site, o tratamento arquivistico sistematico e a gestdo informatizada via
plataforma SIGAD, visando assegurar a integridade e a rastreabilidade do
patriménio informacional do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores

do Municipio de Porto Velho - IPAM.

4.1.2. A execucgdo contratual e a disponibilizacdo da mao de obra técnica deverao
observar, de forma integral e compulséria, todas as exigéncias estabelecidas no
Estudo Técnico Preliminar e nos eixos de atuacdo definidos para o saneamento do

acervo e manutencdo da cadeia de custodia.

4.1.3. O prazo de vigéncia inicial da contratacéo sera de 12 (doze) meses, contados
a partir da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por periodos
sucessivos até o limite de 60 (sessenta) meses, condicionado a existéncia de
previsdo orcamentaria, a demonstracdo da vantajosidade econ6mica para a
Administracdo e a avaliagdo satisfatéria do desempenho contratual aferida via

Instrumento de Medicao de Resultados (IMR).

4.1.4. O IPAM estabelece a necessidade de um Plano de Transigao Inicial (Inbound)
rigoroso, considerando que a parcela majoritdria do acervo encontra-se sob
custddia de terceiros, exigindo a transferéncia imediata de tecnologia e técnicas de

indexacao para evitar solucao de continuidade na prestacao dos servicos.

4.1.5. Como condigdo para a celebracdo do ajuste, a licitante vencedora devera
apresentar declaragao formal atestando o pleno conhecimento das condigoes
faticas, das peculiaridades logisticas de transicao e da volumetria estimada, nao
podendo alegar desconhecimento para pleitear reequilibrio econémico-financeiro

por falha de planejamento proéprio.

4.1.6. Os profissionais alocados para a execucdo dos servigos deverao pertencer ao
quadro permanente da contratada, em situacdo de regularidade trabalhista e
previdenciaria, devendo preencher os seguintes requisitos minimos de qualificacédo

técnica:

® Supervisor Técnico/Administrativo: Profissional de nivel superior, detentor
de experiéncia comprovada em gestdo de acervos publicos e coordenacao de
equipes multidisciplinares em projetos de custddia e organizacdo documental

de grande porte.

® Especialista em Digitalizagdo: Profissional detentor de certificagao técnica
especifica (ex: CDIA+, CDIA ou equivalente de mercado) que comprove
proficiéncia técnica em processos de captura, tratamento de imagens,
aplicacao de OCR e assinatura digital em conformidade com o Decreto n®

10.278/2020.

® Arquivista/Bibliotecario: Profissional com formagao académica de nivel
superior em Arquivologia ou Biblioteconomia, com o devido registro ativo no

conselho de classe competente, sendo o responsavel técnico pela aplicagdo



pratica do Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) e da Tabela de

Temporalidade Documental (TTD).

4.1.6.1. A exigéncia de certificacdo técnica especifica CDIA (Certified
Document Imaging Architect), CDIA+ ou equivalente reconhecido pelo
mercado para o Especialista em Digitalizacdo fundamenta-se na natureza
altamente especializada dos processos de captura, tratamento de
imagens, aplicacdo de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) e
assinatura digital sobre prontudrios médicos e documentos
previdenciarios — documentos de longa temporalidade, com valor
probatério de alta relevancia juridica, sujeitos as exigéncias rigorosas da
Lei n® 13.787/2018 (digitalizacao e descarte de prontuarios médicos) e
das Resolugdes do Conselho Federal de Medicina (CFM). A certificagao
CDIA e CDIA+ constituem o padrao reconhecido internacionalmente pela
Association for Intelligent Information Management (AIIM) para atestar a
proficiéncia técnica de profissionais em gestédo de conteido empresarial e
processos de digitalizacdo em conformidade com o Decreto n®
10.278/2020. A exigéncia é proporcional a complexidade do objeto,
limitada ao estritamente necessario para garantir a integridade,
autenticidade e conformidade legal dos documentos que comporao o
acervo permanente do IPAM, nos termos do art. 67, § 42, da Lei n®
14.133/2021, e ndo constitui restricdo indevida a competitividade, ante a
ampla disseminacao desta certificacdao entre os profissionais do setor

arquivistico especializado

4.1.7. O IPAM reserva-se o direito de recusar e exigir a substituicdo imediata de
qualquer profissional da contratada que ndo demonstre zelo, pericia ou conduta
ética compativel com o manuseio de prontudrios médicos e dados pessoais
sensiveis, ou que apresente produtividade inferior aos niveis de servigo (SLA)

estabelecidos.

4.1.8. A contratada é integralmente responsavel pela mobilizacdo e desmobilizacédo
de sua forca de trabalho, devendo suportar todos os custos de deslocamento,
treinamentos e encargos, sem que haja qualquer transferéncia de 6nus ao erario

municipal além dos precos unitarios e mensais pactuados.

4.1.9. Em cumprimento ao Art. 116 da Lei n? 14.133/2021 e ao Art. 93 da Lei n?
8.213/1991, a contratada devera comprovar, sob pena de rescisdao, o cumprimento
das reservas de vagas para pessoas com deficiéncia (PCD) e reabilitados da
Previdéncia Social. Deverdo ser observadas, obrigatoriamente, as cotas sociais
destinadas ao preenchimento de, no minimo, 8% (oito por cento) das vagas por
mulheres em situacdo de vulnerabilidade e 5% (cinco por cento) por egressos do

sistema prisional, conforme regulamentagao vigente.

4.1.10. Os postos de servigo da contratada que realizarem atendimento presencial

ou remoto aos segurados do IPAM para fins de entrega, retirada ou consulta de



documentos deverao contar com empregados detentores de capacitacdo bésica em
comunicac¢ao na Lingua Brasileira de Sinais (Libras), devidamente comprovada por
certificacdo, visando garantir a acessibilidade e a eficiéncia no atendimento aos

servidores municipais.

4.1.11. A contratada devera assegurar a seus empregados o fornecimento de
uniformes e Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) adequados a higienizagao
mecanica folha a folha e ao manuseio de caixas, bem como garantir o pagamento de
adicionais legais conforme as Normas Regulamentadoras (NRs) do Ministério do
Trabalho e Emprego, mantendo a incolumidade fisica do trabalhador e a segurancga

juridica do contrato.

4.1.12. A infraestrutura de guarda externa fornecida pela contratada deverd
possuir Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) véalido para toda a vigéncia,
sistema de combate a incéndio por gas inerte ou pé quimico, controle rigoroso de
umidade (45% a 55%) e temperatura estdvel (18°C a 22°C), adequados a
preservacao de longa temporalidade de documentos em papel. A frota de transporte
deverd ser composta por veiculos fechados (tipo bau), dotados de sistema de
rastreabilidade integral para mitigar riscos de extravio, furto ou exposigcao indevida

de dados sensiveis de saiude dos segurados.

Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade e diretrizes ambientais eventualmente inseridos na
descricdao do objeto, a CONTRATADA devera observar rigorosamente as prescricbes contidas no
Manual de Sustentabilidade nas Compras e Contratos do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM, bem como os imperativos de sustentabilidade
ambiental previstos na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19 de janeiro de 2010, e demais
normativas correlatas aplicaveis a execucdo de servigos técnicos especializados de gestdo documental

e guarda de acervos.

4.3. CondigOes Prévias de Natureza Social e Trabalhista: Como condigdo prévia a assinatura do
contrato e durante toda a sua vigéncia, sob pena de rescisdao imediata e aplicacdo de sancodes, a

CONTRATADA devera comprovar o atendimento das seguintes condi¢es sociais:

4.3.1. Nao possuir inscricdao no cadastro de empregadores que tenham submetido
trabalhadores a condigbes andlogas as de escravo, instituido pela Portaria

Interministerial MTE/SDH n® 2, de 12 de maio de 2011;

4.3.2. Inexisténcia de condenacdo da empresa ou de seus dirigentes, com transito
em julgado, por infracoes as leis de combate a discriminacdo de raga ou de género,
ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em estrita observancia aos artigos 1° e
170 da Constituicdo Federal de 1988; ao artigo 149 do Cédigo Penal Brasileiro; ao
Decreto n° 5.017, de 12 de margo de 2004, e as Convencgoes da OIT nos 29 e 105;

4.3.3. Elaboracao e implementacao efetiva de Programa de Controle Médico de

Saude Ocupacional (PCMSO) e Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR),



visando a promocdo e preservacdo da saude dos trabalhadores envolvidos na
higienizacdo mecanica e manuseio de massa documental legada, conforme as

Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego.

4.4. Praticas Especificas de Sustentabilidade na Gestdo Documental e Arquivistica: A CONTRATADA
deverd adotar praticas de sustentabilidade baseadas na otimizacdo de recursos e mitigacdo de
impactos ambientais durante o ciclo de vida do acervo do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos

Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM, especificamente:

4.4.1. Racionalizagdao do consumo de a&gua e energia elétrica, adotando medidas
para evitar o desperdicio e mantendo critérios especiais para aquisicdo e uso de

equipamentos que promovam a reduc¢ao do consumo;

4.4.2. Eficiéncia Energética na Climatizagdo: O uso racional de energia elétrica
deve ser priorizado nas instalacbes de guarda externa (off-site), utilizando
aparelhos de ar-condicionado com tecnologia de alta eficiéncia (Selo Procel A ou
equivalente) e iluminacdo exclusivamente em tecnologia LED em toda a area de

custddia e processamento técnico;

4.4.3. Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente poluentes ou tdxicas,
priorizando a substituicdo de insumos de limpeza por alternativas biodegradaveis

ou de menor toxicidade nos processos de higienizacdo documental folha a folha;

4.4.4. Selo Ruido: Todos os equipamentos motorizados utilizados na higienizagéo
mecéanica do acervo, tais como aspiradores de p6 dotados de filtros HEPA e
sistemas de exaustdo, deverao possuir obrigatoriamente o Selo Ruido, em
conformidade com a Resolugado CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de 1994, e
normas do INMETRO;

4.4.5. Treinamento e Conscientizacao: A CONTRATADA obriga-se a realizar
programa interno de treinamento de seus empregados, nos primeiros 3 (trés) meses
de execucdo contratual, focado na reducdao da producao de residuos sélidos e
separacao adequada de materiais durante o manuseio e organizacdo do acervo, sem
qualquer repasse de custos aos trabalhadores ou a Diretoria Administrativa ou

Presidéncia do IPAM;

4.4.6. Insumos Quimicos e Saude: Os insumos quimicos utilizados no controle de
pragas, fungicidas e bactericidas nas areas de custédia devem possuir registro
ativo na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria (ANVISA), sendo
terminantemente proibida a aplicacdao de produtos que contenham Benzeno em sua

composicao, conforme a Resolugao — RDC n.2 252, de 16 de setembro de 2003;

4.4.7. Gestdo de Residuos Sdélidos: A CONTRATADA devera segregar e acondicionar
adequadamente os residuos gerados nas atividades de organizacdo e limpeza,
respeitando as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela ABNT apliciveis ao

tratamento de residuos sélidos;



4.4.8. Descarte Ecoldgico e Seguro (Rigor Maximo): A eliminacédo de documentos
que atingirem o fim de sua temporalidade legal — condicionado a autorizacao
expressa e formal da Comissao Permanente de Avaliagcdo de Documentos (CPAD) e
da Diretoria Administrativa ou Presidéncia do IPAM — devera ser realizada

obrigatoriamente por fragmentacdo mecanica irrecuperavel;

4.4.9. O processo de fragmentacao deve garantir a destruicao absoluta de dados
pessoais sensiveis em conformidade com a LGPD, sendo o residuo resultante
obrigatoriamente destinado a reciclagem (logistica reversa), priorizando a doacao a
associac0es e cooperativas de catadores de materiais reciclaveis, em estrita
obediéncia a Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n® 12.305/2010) e ao

Decreto n? 10.936/2022;

4.4.10. A CONTRATADA devera emitir e apresentar a Diretoria Administrativa ou
Presidéncia do IPAM o respectivo Certificado de Destinagdo Final (CDF) para cada
lote de documentos eliminados, atestando a conformidade ambiental e a seguranca

da informacao;

4.4.11. Utilizar racionalmente materiais de consumo e insumos de
acondicionamento (caixas-arquivo padrao box, etiquetas, lacres), privilegiando

produtos oriundos de material reciclado ou de fontes sustentaveis certificadas;

4.4.12. Atuar como facilitadora de mudancas de comportamento, incentivando a
reducgdo do desperdicio de papel e outros insumos nos processos administrativos de

gestdo do arquivo;

4.4.13. Realizar vistorias e manutengdes preventivas peridédicas nos aparelhos
elétricos e de climatizacdo para evitar vazamentos de fluidos refrigerantes e

garantir a eficiéncia operacional;

4.4.14. Assegurar a correta destinacdao de materiais potencialmente poluidores
resultantes da manutencao dos equipamentos (como filtros e baterias),

encaminhando-os a rede de assisténcia autorizada para logistica reversa;

4.4.15. Seguir as orientacoes de sustentabilidade do Governo Municipal de Porto
Velho, garantindo que o transporte do acervo seja realizado por frota com
manutencao regular comprovada, visando a reducao da emissdo de gases de efeito

estufa;

4.4.16. Garantir que os uniformes e EPIs fornecidos aos funcionarios sejam
adequados a atividade, protegendo-os de residuos particulados biolégicos (fungos e

poeira) removidos durante a higienizacdo do acervo legado;

4.4.17. Promocgédo da Transformacdo Digital: A CONTRATADA deverd promover a
digitalizacao sisteméatica e a utilizagdo do SIGAD como ferramentas de
sustentabilidade, visando a reducdo progressiva da producao de novas coépias em
papel e da necessidade de transportes fisicos recorrentes, minimizando a pegada

de carbono da operacgao;



4.4.18. Observar permanentemente os indices de poluicdo sonora nos locais de
trabalho técnicos, visando a preservacdo da saude fisica e mental dos

colaboradores, utilizando tecnologias adequadas para reducgao de ruidos incidentes.

Subcontratacao

4.5. E vedada a subcontratacéo total ou parcial do objeto desta contratacéo, considerando a natureza
critica do acervo documental do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de
Porto Velho - IPAM, composto em sua esmagadora maioria por dados pessoais sensiveis, tais como
prontuarios médicos, laudos de pericias em satide e dossiés previdenciarios tutelados pela Lei Geral de

Protecao de Dados (LGPD).

4.6. A proibicdo fundamenta-se na necessidade inegocidvel de manutencao da cadeia de custddia
ininterrupta e da unidade de responsabilidade civil e administrativa, mitigando riscos de fragmentacao

operacional que comprometeriam a seguranca da informacao e a rastreabilidade dos processos.

4.6.2. O licenciamento de software (SIGAD) e os servigos de infraestrutura de
tecnologia em nuvem (hospedagem em datacenter) nao configuram subcontratacao
vedada, sendo caracterizados como insumos tecnolégicos indispensaveis a

viabilidade da solucao integrada.

Garantia da contratacao

4.10. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n. 14.133/21,
no percentual de 5% do valor anual do contrato, conforme regras previstas no instrumento contratual.

4.10.1. Como o prazo inicial do contrato é superior a 1 ano, o percentual de 5%
incide sobre o valor anual do contrato, conforme art. 98, pardgrafo tnico da Lei
14.133/2021.

4.11. Em caso opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més, contado da data
de homologacao da licitacdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.12. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancéaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis
apods a assinatura do contrato.

4.13. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo
de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP
n? 5/2017. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

b) prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante
a execugéao do contrato;

c) multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a Contratada; e

d) obrigacoOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, nao adimplidas pela Contratada, quando couber.

4.14. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

4.15. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor do IPAM, em conta especifica na Caixa
Econdmica Federal, com corregcdo monetaria.



4.16. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdémicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda.

4.17. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéaria, devera constar expressa rentuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil.

4.18. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situagcdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratagao.

4.19. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao, a
Contratada se obriga a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contados da data em que for notificada.

4.20. O IPAM executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
4.21. Seréa considerada extinta a garantia:

a) com a devolugao da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de
valores depositados em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracgéo
do IPAM, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
clausulas do contrato;

b) no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicacdo, conforme estabelecido na alinea "h2" do
item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

4.22. O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo IPAM com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangoes a Contratada.

4.23. A contratada outorga autorizacdo prévia ao Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores
do Municipio de Porto Velho - IPAM para a retencao das garantias prestadas na forma e condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.27. A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 08 horas as 13 horas horario de local. Agendamento através do e-
mail: gead@ipam.ro.gov.br ou pelo Tel.: (69) 2181-0708.

4.28. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.29. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacao para a realizagdao da vistoria.

a) Seja o representante legal ou o responsavel técnico da empresa;
b) Apresente documento de identidade civil com foto;

c) Apresente documento oficial emitido pela empresa que comprove sua habilitagao
para realizar a vistoria, como declaracao ou credencial.

d) O acompanhamento da vistoria serd feito por servidor designado pela
Administracdo, que forneceré as orientagoes necessarias e registrard a presenca.

e) Ndo serd permitida a realizacdo de registro de imagens (fotos, videos,
filmagens), salvo com autorizacao expressa da Administracao.


mailto:gead@ipam.ro.gov.br

f) Quaisquer duvidas ou observagdes levantadas durante a vistoria deverdo ser
registradas em ata e, se necessario, incluidas como esclarecimento oficial do
processo.

4.30. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada
pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigcées e peculiaridades da
contratacdo.

4.31. A nao realizacao da vistoria nao poderd embasar posteriores alegacoes de desconhecimento
das instalagbes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdao dos servigos,
devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Instalacao de escritorio

4.32. Com fundamento na necessidade de assegurar a eficiéncia logistica e a seguranca da informacao,
caso a CONTRATADA ndo possua sede ou filial no municipio de Porto Velho/RO, sera exigida a
instalacao de escritorio local no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds o inicio da vigéncia
do contrato. Esta estrutura deverd ser devidamente dimensionada com pessoal qualificado para
solucionar as demandas técnicas e gerir as equipes alocadas para a execuc¢ao da solucao integrada de
gestdo documental, garantindo o suporte direto e imediato as necessidades operacionais da Diretoria
Administrativa ou Presidéncia do IPAM, em conformidade com as diretrizes da Instrugao Normativa n®

05, de 26 de maio de 2017.

4.33. O escritério local da CONTRATADA devera contar com profissionais capacitados para garantir a
plena execucao do objeto, possuindo autonomia administrativa e técnica para solucionar diretamente
as demandas do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho -
IPAM. Caberd a esta estrutura a gestdo integral da logistica de insumos arquivisticos — incluindo o
fornecimento de caixas padrao box, etiquetas de cédigo de barras, lacres e selos de seguranca — além
de coordenar a equipe técnica envolvida nos processos de higienizagdo, classificacdo e indexacgao
sistematica. O escritério devera realizar todos os procedimentos de treinamento e gestao do pessoal
técnico necessario para atingir as metas de produtividade aferidas por preco unitario, ndao sendo
admitida a mera designacao de representante sem poderes ou estrutura para o fiel cumprimento deste

encargo.

4.34. Visando mitigar riscos de solucao de continuidade no saneamento do acervo, o escritério local
deverd possuir capacidade de armazenamento para manter o suprimento de insumos arquivisticos em
volume equivalente a um periodo minimo de 02 (dois) meses de operacdao. A CONTRATADA devera
assegurar que o fluxo de tratamento da demanda residual anual de 686.400 (seiscentas e oitenta e seis
mil e quatrocentas) paginas — correspondentes a 5% da volumetria histérica de 13.728.000 paginas,
nos termos da Nota Técnica n° 3/2026 — ndo sofra interrupcées por falta de materiais de

acondicionamento ou de consumo técnico.

4.35. E terminantemente vedada a delegacdo das atividades administrativas e de gestdo de recursos
humanos da CONTRATADA ao Fiscal designado pelo IPAM. As atribuicées da fiscalizacdo da Diretoria
Administrativa ou Presidéncia do IPAM vinculam-se estritamente a supervisao técnica, a conferéncia da

qualidade dos servicos e ao ateste da produtividade efetiva para fins de liquidacao financeira.

Margem de Preferéncia



4.36. Nao se aplica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicoes de Execucao e Dinamica Operacional Estruturada

5.1.1. O objeto sera executado sob o paradigma da Eficiéncia Administrativa, visando a transicdo do

passivo documental para um modelo de "Arquivo Dinamico e Inteligente".

5.1.2. O prazo de execucao inicia-se com a emissdo da Ordem de Servico (OS), estendendo-se por toda

a vigéncia contratual, sob o regime de remuneracéo por produtividade e resultados.

5.1.3. A execugdo dar-se-4 de forma integrada, em Lote Unico, para garantir a indissociabilidade da
Cadeia de Custédia e a unidade de responsabilidade civil perante a Lei Geral de Protecao de Dados

(LGPD).

5.1.4. Cronograma de Etapas Logicas:

e Etapa 1 - Mobilizacao (Até 15 dias): Instalacdo de escritério local em Porto Velho, designacao de Preposto e
entrega do Plano de Trabalho.

o Etapa 2 - Transicao Logistica (Inbound - Até 60 dias): Coleta e transporte das 17.160 caixas-arquivo, com
inventério de transferéncia "caixa a caixa".

e Etapa 3 - Saneamento e Operacao (Continua): Execucdo das rotinas de engenharia arquivistica, custddia
climatizada e gestao via SIGAD.

5.2. Dinamica de Execucao por Eixos Operacionais (Metodologia)

5.2.1. Eixo 1 - Logistica de Transicao Inicial (Inbound): Servico de natureza unica para
transferéncia fatica do acervo legado. Obrigatéria a utilizacdo de veiculos bau fechados, rastreamento

via GPS e seguro de carga.

5.2.2. Eixo 2 - Tratamento Técnico Arquivistico e Indexacao (Residual): Execugdo sob demanda
da higienizacdo mecénica folha a folha, classificacdao e indexacdo sistemaética, limitada a 686.400

paginas anuais (5% do acervo).

5.2.3. Eixo 3 - Guarda e Custddia Segura (Off-site): Armazenamento em galpdo especializado,

dotado de controle de umidade (45% a 55%), temperatura estavel (18°C a 22°C) e AVCB valido.

5.2.4. Eixo 4 - Solucao Tecnologica (SIGAD): Disponibilizacao de software SaaS com 05 (cinco)

licencas simultaneas, garantindo pesquisa estruturada e logs de acesso imutaveis.

5.3. Obrigacoes Exaustivas de Engenharia Arquivistica (Processos de Trabalho) A

CONTRATADA devera executar, sob supervisdo do Fiscal do Contrato, as seguintes rotinas finalisticas:

5.3.1. Selecao e Organizacao: Triagem seletiva de documentos para identificacdo de duplicidades e

documentos estranhos ao interesse publico.

5.3.2. Limpeza, Inspecao e Analise: Higienizacdao mecanica folha a folha para remocao de residuos

bioldgicos (fungos) e inspecdo da integridade fisica dos documentos.



5.3.3. Classificacao e Codificacao: Aplicacdo do Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) do

IPAM, atribuindo cédigos numéricos e tematicos a cada dossié.

5.3.4. Indexacao e Registro: Extracdao de metadados fidedignos e inser¢ao no SIGAD, garantindo que

as informacoes contidas nos documentos sejam recuperadas com 100% de seguranca.

5.3.5. Ordenacao e Arquivamento: Disposicao fisica dos processos em ordem cronoldgica e numérica
dentro de caixas padrao box, proporcionando local préprio para cada dossié. 5.3.6. Automacao e
Recuperacao: Utilizagdo de ferramentas de OCR (Reconhecimento Optico) para tornar os documentos

pesquisaveis por contetido, garantindo rapidez no atendimento a auditorias médicas e fiscais.

5.4. A Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) como Instrumento Essencial

5.4.1. A CONTRATADA prestard assessoramento técnico especializado, em caradter de apoio
instrumental, para subsidiar o IPAM na elaboracao, atualizacdo e parametrizacao da Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD) e do Plano de Classificacao de Documentos (PCD), observando as
normas do CONARQ e a legislacdo de prontuarios médicos (Lei n? 13.787/2018). A participacdo da
CONTRATADA neste processo restringe-se ao fornecimento de subsidios técnicos, estudos e propostas
metodoldgicas, permanecendo sob competéncia exclusiva, irrenuncidvel e indelegavel da
Administracdo — exercida por intermédio da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos
(CPAD/IPAM) e das autoridades competentes do Instituto — a andlise critica, a decisdo sobre o
contetudo, a validagdo, a aprovacao formal e a adocdo institucional dos instrumentos arquivisticos de
gestdo, em cumprimento ao art. 32, inciso III, do Decreto n° 9.507/2018 e ao art. 92 da Lei n?

8.159/1991.

5.4.2. A TTD devera fundamentar a decisdo estratégica sobre os arquivos, definindo com precisao:
I. Prazo de guarda na fase corrente (uso frequente);

II. Prazo de guarda na fase intermediéria (central de guarda da contratada);

III. Destinacao final (guarda permanente ou eliminacao legal).

5.4.3. A contratada devera parametrizar a TTD nativamente no SIGAD, gerando alertas automaticos de
temporalidade para fins de Otimizacao de Espaco e triagem para preservacdo da memoria

institucional.

5.4.4. A pratica de atos decisodrios sobre o descarte permanece sob autoridade indelegavel da CPAD

(Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos) do IPAM.

5.5. Dos Materiais, Equipamentos e Tecnologias Disponibilizados

5.5.1. Fornecimento de caixas-arquivo padrdao box em papeldo corrugado neutro (anti-acido), etiquetas

com Codigo de Barras/QR Code e lacres de seguranga.



5.5.2. Disponibilizacdo de scanners de alta producao, infraestrutura de Datacenter e softwares com

criptografia de ponta a ponta.

5.5.3. Racionalizacdo da producao: A contratada deve implementar mecanismos que reduzam a
proliferacdo indiscriminada de fotocdpias, mediante o aumento da confianca no acesso digital via

SIGAD.

5.6. Informacgoes Relevantes para Dimensionamento (Métricas)

5.6.1. Acervo Legado: 17.160 caixas-arquivo.

5.6.2. Volumetria Estimada: 13.728.000 paginas.

5.6.3. Margem Residual para Novos Processos: 5% (686.400 paginas/ano).

5.6.4. Perfil do Acervo: Composto majoritariamente por Prontuarios Médicos e Dossiés Previdenciarios

(Dados Pessoais Sensiveis).

5.7. Garantia Técnica e Reparacao

5.7.1. A garantia técnica para correcao de erros de indexacdo ou reparacdo de acondicionamento é

ininterrupta durante toda a vigéncia.

5.7.2. Falhas na indexacgao que inviabilizem a recuperacdo da informacgao deverdo ser sanadas em até

24 horas uteis.

5.8. Procedimentos de Finalizacao e Outbound

5.8.1. Ao término do ajuste, a contratada deve realizar a devolugdo ordenada do acervo e a entrega da
base de dados completa (metadados e imagens) em formato aberto (CSV e PDF/A), garantindo a

portabilidade.

5.8.2. Promocgao do descarte ecoldgico: Eliminacdo de documentos autorizados via fragmentacao

mecanica irrecuperavel e emissao de Certificado de Destinacgao Final (CDF)

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. Diretrizes Gerais de Execucao

6.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucgéao total

ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.



6.1.3. As comunicacoes entre o IPAM e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica e sistema SEI para esse fim.

6.1.4. O IPAM poderad convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

6.1.5. Apés a assinatura do contrato, o IPAM convocard a CONTRATADA para Reuniao de Iniciacao
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, estratégias logisticas para a transicdo das 17.160 caixas e

definicdo do método de afericdo da produtividade mensal.

6.1.6. A inexecucdo total ou parcial do objeto sujeitard a CONTRATADA as sangOes administrativas
previstas neste Termo de Referéncia e no Decreto Municipal n? 18.892/2023, sem prejuizo da

responsabilidade civil por danos causados ao acervo ou a terceiros.

6.2. Do Preposto

6.2.1. A CONTRATADA designara formalmente preposto com autonomia administrativa e técnica, antes

do inicio da prestacdo, indicando os poderes e deveres para a execugao do objeto.

6.2.2. A CONTRATADA deverd manter o preposto fisicamente na Sede do IPAM as tercas e quintas-
feiras, das 08:00 as 12:00, para reunides de alinhamento, entrega de documentos e solucao de

pendéncias de indexacgéao.

6.2.3. O Contratante poderd recusar, justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto,

hipétese em que a CONTRATADA designard outro em até 48 horas.

6.3. Da Estrutura de Gestao e Fiscalizacao

6.3.1. A Administracdo designara, por meio de Portaria especifica, os agentes responsaveis pela

conducdo do ajuste, observando-se a seguinte divisao exaustiva de atribuigoes:

6.3.2. Atribuicoes do GESTOR DO CONTRATO:

I. Coordenar a atualizagao do histéorico de gerenciamento do contrato no sistema SEI, elaborando

relatodrios periddicos sobre a necessidade de adequacgdes contratuais.

II. Acompanhar a manutencao das condigOes de habilitacado da CONTRATADA para fins de empenho e

liquidacdo, anotando problemas que obstem o fluxo financeiro.

III. Manifestar-se formalmente sobre pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, prorrogacédo de

vigéncia ou alteragbes de escopo, observando o teto orcamentario de R$ 771.758,40.

IV. Emitir o Termo de Recebimento Definitivo dos servigos, apds o ateste provisério do fiscal,

validando o dimensionamento dos valores a pagar.

V. Instaurar e conduzir processos de responsabilizacdo administrativa em caso de infracoes

contratuais, assegurando o contraditério e a ampla defesa.



VI. Elaborar o relatorio final de execugao ao término do contrato, atestando a consecucgéo dos objetivos

que justificaram a demanda.

6.3.3. Atribuicoes do FISCAL DO CONTRATO (Técnico-Operacional e Administrativa

Unificada):

I. Fiscalizacao Técnica do Acervo: Acompanhar materialmente a execugdo de todos os eixos,
assegurando que o tratamento técnico, a higienizagédo e a indexacao residual (Eixo 2) atinjam os indices

de acurécia previstos no IMR.

II. Auditoria de Metadados e Digitalizacao: Realizar auditoria mensal por amostragem
probabilistica de 1% (um por cento) do volume inserido no SIGAD, verificando a fidedignidade dos

campos indexados e a legibilidade do OCR.

III. Vistoria de Guarda Externa: Realizar vistorias periédicas in loco (minimo semestral) na Central
de Armazenamento para validar o cumprimento das normas do CONARQ quanto a climatizacao (18°C a

22°C), umidade e validade do AVCB.

IV. Fiscalizacao Tecnologica (SIGAD): Monitorar mensalmente a disponibilidade da plataforma,
verificando logs de acesso, uptime (minimo 99%) e trilhas de auditoria para garantir a protecdo de

dados sensiveis conforme a LGPD.

V. Fiscalizacao Administrativa e Trabalhista: Verificar mensalmente a regularidade da
CONTRATADA perante o FGTS, INSS e Justica do Trabalho, além de monitorar o cumprimento das

cotas sociais (8% para mulheres em vulnerabilidade e 5% para egressos do sistema prisional).

VI. Controle de Insumos: Atender ao pedido mensal de materiais (caixas box, etiquetas) e atestar a

qualidade dos produtos fornecidos pela CONTRATADA.

VII. Recebimento Provisorio: Elaborar mensalmente o Relatério Circunstanciado de Fiscalizagdo e o
Termo de Recebimento Provisdrio, calculando o Fator de Ajuste de Qualidade (FAQ) para fins de

faturamento por produtividade.

6.4. Das Rotinas de Fiscalizacao Técnica

6.4.1. O Fiscal Técnico acompanhard a execugdo para assegurar que os indicadores de qualidade (FAQ)

do IMR sejam atingidos.

6.4.2. Fiscalizacao da Logistica (Eixo 1): Verificacao da integridade dos lacres e da rastreabilidade

GPS no transporte do acervo.

6.4.3. Fiscalizacao da Indexacao (Eixo 2): Auditoria mensal por amostragem probabilistica de 1%

das paginas indexadas no SIGAD para validar a acuracia dos metadados e do OCR.

6.4.4. Fiscalizacao da Guarda (Eixo 3): Vistorias periddicas ao galpao para atestar conformidade

ambiental (climatizacdo e controle de pragas) conforme normas do CONARQ.



6.4.5. Fiscalizacao Tecnoldgica (Eixo 4): Auditoria de Jogs de acesso e disponibilidade do sistema

(uptime), garantindo a protecdo de dados sensiveis de satde (LGPD).

6.5. Das Rotinas de Fiscalizacao Administrativa

6.5.1. O Fiscal Administrativo verificard a manutencao das condigdes de habilitacdo da CONTRATADA,

acompanhando o empenho, garantias, glosas e regularidade fiscal.

6.5.2. Tratando-se de servico sem dedicacdo exclusiva, a fiscalizacao trabalhista restringir-se-a a

verificacao mensal da regularidade perante o FGTS, Seguridade Social e Justica do Trabalho.

6.5.3. E terminantemente vedado o controle de ponto, ingeréncia em escalas ou qualquer ato que

caracterize subordinacao direta dos empregados da CONTRATADA ao IPAM.

6.6. Do Recebimento e Liquidacao

6.6.1. Recebimento Provisorio: Realizado pelo Fiscal em até 05 dias apds a entrega do Relatério

Mensal de Produtividade, mediante afericdo do Fator de Ajuste de Qualidade (FAQ).

6.6.2. Recebimento Definitivo: Efetuado pelo Gestor do Contrato em até 10 dias uteis apds o

provisorio, apos analise analitica da conformidade técnica e administrativa.

6.6.3. A Nota Fiscal deverd ser emitida com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo apds a

aplicacao das glosas do IMR.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard obrigatoriamente o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme detalhado no item 7.4. deste Termo de Referéncia, para afericdo da

qualidade e produtividade da prestacao dos servicos.

7.2. A afericdo dos servigos prestados pela Contratada sera feita por meio de Sistema de Pontuacao,
cujo resultado (Fator de Qualidade) definird o valor mensal a ser pago pela Contratada durante o

periodo avaliado.

7.3. Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada e sem
prejuizo das sangoOes cabiveis previstas no Decreto Municipal n? 18.892/2023, caso se constate que a

Contratada:
7.3.1. nao produzir os resultados acordados nos indicadores de desempenho;

7.3.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida, as

atividades contratadas; ou

7.3.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do

servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.



7.4. Instrumento de Medicao de Resultados (IMR)

7.4.1. O pagamento mensal a CONTRATADA sera calculado pela aplicagdo do Fator

de Ajuste de Qualidade (FAQ) sobre o montante bruto da produtividade atestada,

observando-se a formula matematica abaixo:

Onde:

VMD = (Z(Q

i=1

VMD: Valor Mensal Devido.

Qefet:

Quantidade

de itens

produzidos/mantidos no més.

(paginas,

x 1”£“’.‘.:’n‘.‘!rn‘)) X F-’iQ

caixas, licencas) -efetivamente

VUhomol: Valor Unitario homologado na proposta vencedora para cada item.

FAQ: Fator de Ajuste de Qualidade (Varidvel de 0,0 a 1,0), resultante do

desempenho nos indicadores abaixo.

7.5. Tabela de Indicadores de Desempenho e Metas
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7.5.1. Da Métrica de Reducao do Fator de Ajuste de Qualidade (FAQ):

a) A unidade de reducao estabelecida como '0,01' para indicadores de falha critica
(notadamente o extravio de caixas-arquivo ou vazamento de dados) corresponde a
subtracdo de 1% (um por cento) do coeficiente total do FAQ Mensal por cada

ocorréncia verificada.

b) Exemplo de Calculo de Liquidacao: Caso a produtividade bruta atestada
(Eixos 1, 2, 3 e 4) totalize R$ 50.000,00 e ocorra o extravio comprovado de 01
(uma) caixa-arquivo, o FAQ passara de 1,0 para 0,99. O Valor Mensal Devido
(VMD) sera liquidado no montante de R$ 49.500,00 (R$ 50.000,00 x 0,99), com
obrigacdo de reparacdo do dano e da instauracao de processo administrativo

sancionatorio por inexecucao parcial com dano grave.

c) Para o Indicador VI (Temporalidade), a glosa de 0,05 (5%) incidird sobre o
FAQ Global de cada més de atraso, contados a partir do termo final do prazo
estabelecido para a entrega do Relatdério Anual de Avaliagdo ou da notificacdao de

rejeigdo técnica do documento pelo IPAM.
7.6. Das Regras de Aplicacao e Retencao

7.6.1. As reducdes decorrentes do nado atingimento das metas configuram
adequacOes no pagamento por desempenho inferior, ndo possuindo natureza de

sancao administrativa punitiva.

7.6.2. A aplicacdo de glosas via IMR ndo impede que a Administracdo, diante de
faltas graves (como vazamento de dados sensiveis ou extravio recorrente), instaure
Processo Administrativo de Responsabilizacao para aplicacdo das sancoes do Art.

156 da Lein? 14.133/2021.

7.6.3. O IMR poderd ser revisto anualmente para ajuste fino de métricas, desde que
a alteracdo ndo ultrapasse os limites de 25% do valor contratual e nao

descaracterize o objeto.

7.7. As situagoOes abrangidas pelo Instrumento de Medicdo de Resultados nao isentam a Contratada das

demais responsabilidades civis ou sang0es administrativas legalmente previstas em contrato.

7.8. Durante a execucgdo contratual, podera ser alterada a metodologia de avaliacdo, desde que nao
acarretem prejuizos para a Contratada ou quando houver recomendacgoes dos 6rgaos reguladores e de

controle. As alteragdes serdo efetivadas obrigatoriamente através de Termos Aditivos.

7.9. Os fiscais do contrato designados pelo IPAM acompanharao a execucdo técnica dos servicos,
realizando vistorias periddicas ao galpao de guarda externa e auditorias remotas continuas no SIGAD,

atuando diretamente junto ao preposto da CONTRATADA.

7.10.0 acompanhamento da execugdo dar-se-4 por meio do Registro de Ocorréncia e do Relatério de

Fiscalizacao mensal, balizando o ateste de produtividade.

7.11. A CONTRATADA obriga-se a sanar as irregularidades detectadas ou prestar esclarecimentos no

prazo assinalado pela fiscalizacdo, observando o seguinte rito:



a) A notificacdo de irregularidades sera realizada por escrito e enviada ao enderego
eletronico oficial da CONTRATADA ou entregue ao preposto;

b) NotificagOes verbais serao admitidas apenas em casos de urgéncia critica, com
formalizacdo documental obrigatéria em momento posterior;

c) A CONTRATADA poderé apresentar justificativa técnica, desde que comprove a
ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, alheios ao seu controle operacional;

d) Ficard a cargo da fiscalizagdo a decisdo final sobre o aceite da contestagao; em
caso de indeferimento, os valores relativos as glosas do IMR serdo abatidos
diretamente da Nota Fiscal/Fatura do més de referéncia;

e) Caso o valor da fatura seja insuficiente para cobrir a glosa, a diferenca sera
descontada dos pagamentos subsequentes;

f) Persistindo a insuficiéncia de saldos em faturas, o montante serd abatido da
garantia contratual e, esgotadas as vias administrativas, a CONTRATADA sera

encaminhada para inscricdo em Divida Ativa do Municipio.

Do Recebimento (Provisorio e Definitivo)

7.12. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura pela Contratada deve ser obrigatoriamente precedida do

recebimento definitivo dos servigos, conforme os tramites estabelecidos nesta secao.

7.13. No prazo de até 05 (cinco) dias corridos apds o adimplemento da parcela mensal, a Contratada
deverd entregar ao IPAM toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigagao
contratual, incluindo Relatério Mensal de Produtividade (paginas tratadas e indexadas), Relatdrio de
Logs e Auditoria do SIGAD, Relatério de Consultas Fisicas (contendo evidéncias de fretes realizados) e

Laudo Mensal de Controle de Pragas e Estabilidade Térmica/Hidrica do Armazém.

7.14. O recebimento provisério serd efetuado pelo fiscal técnico apds a entrega documental, seguindo a

metodologia:

a) Realizacao de auditoria por amostragem fisica no acervo organizado e validacao
integral dos metadados inseridos no SIGAD, conferindo a fidedignidade entre o

suporte papel e o suporte digital;

b) Afericao do resultado mensal conforme o Fator de Qualidade do IMR,
processando o redimensionamento dos valores para itens de preco unitario

(produtividade) e preco mensal (disponibilidade);

c) Verificagdo do "Item 01 - Frete e Logistica de Transicao Inicial": o ateste deste
item fica condicionado a comprovacdo do deslocamento fisico efetivo do acervo.
Caso a CONTRATADA seja a atual detentora da guarda (empresa incumbente), este
item ndo serd medido nem pago, em observancia ao Art. 140 da Lei n® 14.133/2021,

para evitar dano ao erario por servigo ndo executado;

d) Emissao de exigéncias para reparo, correcdao ou substituicido de lotes de
indexacdo que apresentarem inconsisténcias, ficando o ateste suspenso até a

regularizacao das pendéncias apontadas.



7.15. No prazo de até 05 (cinco) dias tuteis a partir do recebimento provisério, o Gestor do Contrato
devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucgdo, seguindo as

diretrizes:

a) Realizar a andlise analitica dos relatorios e da documentagdo apresentada e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo, indicar as clausulas pertinentes

solicitando correcdes por escrito;

b) Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados;

c) Comunicar formalmente a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo apds a aplicacao dos indices do

IMR.

7.15.1. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade civil da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao, nem afeta as garantias concedidas e responsabilidades assumidas por

forca das disposicoes legais em vigor.

7.15.2. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia, devendo ser refeitos

no prazo fixado pela fiscalizacdo, as custas exclusivas da Contratada.

7.15.3. As comunicagoes entre o IPAM e a Contratada serao realizadas
preferencialmente por escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletronica e grupos

de aplicativos institucionais acessiveis aos fiscais, gestores e preposto.

Da Liquidacao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou fatura, correra o prazo de 10 (dez) dias tuteis para fins de liquidagéo,
prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 72, § 22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n¢
77/2022.

7.17. O prazo mencionado no item anterior sera reduzido a metade, mantida a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes cujos valores nao ultrapassem o limite do inciso II do art. 75 da
Lein® 14.133/2021.

7.18. Para fins de liquidacgédo, o setor competente do IPAM devera verificar se a Nota Fiscal expressa os
elementos essenciais, tais como: prazo de validade, data de emissdao, dados do contrato, periodo
respectivo de execucdo, valor exato a pagar e destaque de retengoes tributdrias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo, o
processo ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apéds a regularizacao, sem 6nus ao IPAM.

7.20. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada via SICAF ou, na impossibilidade, mediante consulta aos sitios oficiais ou documentagao
prevista no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.21. A Administracdo realizard consulta ao SICAF para verificar a manutencao das condigoes de
habilitacdo e identificar possiveis razdes que impecam a contratagdo ou ocorréncias impeditivas
indiretas.



7.22. Constatando-se irregularidade junto ao SICAF, a Contratada serad notificada para regularizar a
situacdo ou apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, prorrogaveis uma vez a critério do
IPAM.

7.23. Nédo havendo regularizacdo ou sendo a defesa indeferida, o IPAM comunicard aos 6rgdos de
fiscalizacdo sobre a inadimpléncia e a existéncia de pagamentos, para garantir o recebimento de
créditos tributérios e sociais.

7.24. Persistindo a irregularidade, o IPAM adotarad as medidas necessarias a rescisdo contratual em
processo administrativo préprio, assegurado o contraditério.

7.25. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos pelos servigos prestados serao realizados
normalmente até que se decida pela rescisdao, caso a Contratada nao regularize sua situacao fiscal e
trabalhista.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tuteis, contados da finalizagdo da
liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n¢ 77,
de 2022.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacgao,
mediante aplicacao do indice IPCA de correcao monetdria.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.30. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributédria prevista na legislagao aplicavel.

7.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.31. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovagdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Do Reajuste

7.32 Os precos contratados poderdo ser reajustados, desde que observado o interregno minimo de 12
(doze) meses, a contar da data da apresentacdo da proposta, ou nos reajustes subsequentes ao
primeiro, sendo que a anualidade sera contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo ao
altimo reajuste.

7.33. Na auséncia de indice setorial aplicavel ao objeto contratual, serd adotado o Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, medido mensalmente pelo IBGE, acumulado em 12 (doze) meses,
com base na seguinte férmula:

R=V ({-19)/19 onde:

R = Valor do reajuste procurado;



V = Valor contratual do servigo a ser reajustado;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precgos correspondente a
data fixada para entrega da proposta da licitacao;

I = Indice relativo ao més do reajustamento;

7.34. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdo da Contratada, que deverd apresentar planilha
de composicdo de custos unitadrios com a descrigdo dos componentes e do valor detalhado, tendo em
vista que o reajustamento pressupoe a demonstracao analitica de aumento dos custos contratuais para
justificar o aumento nos precos.

7.35. Caso o indice estabelecido para o reajustamento venha a ser extinto, ou de qualquer forma n&o
possa ser mais utilizado, serd adotado em substituicao o que vier a ser determinado pela legislagdo
entdo em vigor, ou em sua auséncia por acordo entre as partes de novo indice oficial.

7.36. A Contratante deverd assegurar-se de que os precgos contratados sdo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais vantajosa.

Da Revisao (Reequilibrio Economico-Financeiro)

7.37. O equilibrio econémico-financeiro consiste na preservacao das condicOes efetivas da proposta
inicialmente contratada, assegurando a justa remuneracdao da contratada em funcdo dos encargos
assumidos, conforme estabelecido no contrato, de modo a manter inalterada a relacao entre as
obrigacoes da contratada e a contraprestacao da Administragdo Publica.

7.38. A revisdo contratual, destinada a recomposi¢do do equilibrio econémico-financeiro em razédo de
fatos supervenientes a contratacdo, poderd ser requerida e concedida nas hipdteses e condigoes
previstas nos arts. 163 e 164 do Decreto Estadual n® 28.874/2024, observando-se, no que couber, as
disposicoes da Lei Federal n? 14.133/2021.

7.39. Para analise do pedido de revisdo, o IPAM promoverd ampla pesquisa de pregos, considerando os
valores praticados no mercado, em contrata¢gOes similares da Administracdo Publica, tabelas de
fabricantes, indices oficiais, tarifas publicas e outros parametros idoneos.

7.40. O prazo de referéncia para andlise e deliberacao sobre o pedido de revisao contratual serd de até
60 (sessenta) dias, contados a partir do protocolo da solicitacao pela contratada, devidamente instruida
com documentos comprobatorios das variagoes de custo.

Cessao de Crédito
7.41. As cessbes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.41.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relagcdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.41.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de
cumprimento de todas as condicoes de habilitagdo por parte do Contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista
do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado
a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excecbdes ao pagamento e todas as demais cldusulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico



incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.41.4. A cessao de crédito nao afetard a execucao do objeto contratado, que
continuard sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.42. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacgdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Regras Gerais

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, bem como do Decreto
Municipal de Porto Velho n? 18.892/2023, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

8.1.2. A aplicacdo das sangoes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao IPAM pela
Contratada.

8.1.3. Todas as sancgoes previstas poderdao ser aplicadas cumulativamente com a
multa, observando-se os critérios de dosimetria e proporcionalidade.

8.1.4. Antes da aplicacdo de qualquer sancdo, serd facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao,
em estrita observancia ao contraditério e a ampla defesa.

8.1.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo,
observando-se o procedimento previsto no artigo 158 da Lei n? 14.133, de 2021, e o
rito procedimental estabelecido no Decreto Municipal n? 18.892/2023,
especificamente para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracgdo de inidoneidade.

Das Infracoes Administrativas

8.2.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, e do
regulamento municipal vigente, a Contratada que:

8.2.1.1. Der causa a inexecucao parcial do contrato;

8.2.1.2. Der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos de previdéncia e assisténcia ou
ao interesse coletivo;

8.2.1.3. Der causa a inexecucao total do contrato;

8.2.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdo (servigos de limpeza e copeiragem) sem motivo justificado;

8.2.1.5. Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a
execucao do contrato;

8.2.1.6. Praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

8.2.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

8.2.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013.



Das Sancoes e Multas

8.3.1. Serao aplicadas a Contratada que incorrer nas infracées acima descritas as
seguintes sancoes, observando-se a proporcionalidade e a gravidade da conduta
conforme o Artigo 113 e seguintes do Decreto Municipal n? 18.892/2023:

8.3.1.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugdo parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.3.1.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 8.2.1.2, 8.2.1.3 e 8.2.1.4 deste instrumento, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, pelo prazo de até 3
(trés) anos;

8.3.1.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nos subitens 8.2.1.5, 8.2.1.6, 8.2.1.7 e
8.2.1.8, bem como nas hipoteses que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave conforme fundamentagdo técnica;

8.3.1.4. Multa:

8.3.1.4.1. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

8.3.1.4.2. Compensatoéria, para as infragdes descritas nos subitens 8.2.1.5 a
8.2.1.8, de 0,5% a 10% do valor total do contrato;

8.3.1.4.3. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista no
subitem 8.2.1.3, de 0,5% a 20% do valor total do contrato;

8.3.1.4.4. Para a infracdo descrita no subitem 8.2.1.2 (grave dano), a multa
sera de 0,5% a 15% do valor total do contrato;

8.3.1.4.5. Para as infracoes descritas no subitem 8.2.1.4 (retardamento), a
multa sera de 0,5% a 10% do valor total do contrato;

8.3.1.4.6. Para a infracao descrita no subitem 8.2.1.1 (inexecucao parcial
comum), a multa sera de 0,5% a 10% do valor total do contrato.

8.3.2. Os percentuais de multa e a aplicacao de sancdes seguirdo estritamente os
critérios de dosimetria, circunstancias agravantes e atenuantes previstos no Artigo
113 do Decreto Municipal n? 18.892/2023.

8.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo IPAM a Contratada, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou, permanecendo saldo
devedor, serd cobrada judicialmente ou inscrita em Divida Ativa do Municipio de
Porto Velho.

8.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial ou inscricdao em divida
ativa, a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente do IPAM.

8.4. Todas as sancoOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a



ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.7.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serao
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.7.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndao cabendo alegacao
de desconhecimento das comunicagoOes a eles comprovadamente enviadas.

8.8.Na aplicacao das sancgoes serdao considerados:
8.8.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;
a) as peculiaridades do caso concreto;
b) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
c) os danos que dela provierem para o Contratante; e

d) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos érgaos de controle.

8.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.11. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagao
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢oes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.11.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.12. As sancoOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.13. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagodes, nédo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgao ora Contratante, na
forma da Instrucdao Normativa SEGES/ME n® 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na

modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR



PRECO GLOBAL, nos termos do art. 62, inciso XLI, c/c art. 33, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, e do
Decreto Municipal n? 18.892/2023.

9.1.1. O objeto desta contratagdao caracteriza-se como servico comum, cujos
padrées de desempenho e qualidade estdo objetivamente definidos no Estudo
Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia por meio de especificagdes usuais
no mercado, possibilitando a selegdao da proposta mais vantajosa para o Instituto de

Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM.

9.1.2.0 servigo especificado é de natureza continuada, visto que sua interrupcao
compromete a regular continuidade das atividades finalisticas da autarquia,
especialmente no que tange a instrucdo de processos de concessao de beneficios e
auditorias médicas, enquadrando-se no disposto no art. 62, inciso XV, da Lei n®

14.133/2021.

9.1.3. A divisdo do objeto em lotes foi considerada invidvel e tecnicamente
desaconselhavel, devendo a solucdo ser licitada em LOTE UNICO, em estrita
observancia a necessidade de unidade metodoldgica e indissociabilidade da cadeia
de custddia. Conforme detalhado no ETP n? 11/2026, a fragmentacao da solugao em
multiplos prestadores elevaria exponencialmente o risco de incidentes de
seguranca da informacao e dificultaria a atribuicdo de nexo causal em casos de
vazamento de dados pessoais sensiveis (prontuarios médicos e pericias de saude),
comprometendo as obrigacdes do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM perante a Lei Geral de Protegao de
Dados (LGPD). A responsabilidade sistémica integral de um tnico fornecedor sobre
os eixos de guarda, tratamento técnico e SIGAD é a Unica modelagem apta a

garantir a rastreabilidade absoluta e a integridade do acervo.

Regime de Execucao

9.2. A execucgao do objeto seguird um modelo de remuneracao hibrido, adequado a natureza de cada
eixo de servico, garantindo a eficiéncia do gasto publico e o pagamento por resultados:

I - Empreitada por Preco Unitario: Aplicada aos servigos de Tratamento Técnico
Arquivistico, Higienizacdo Mecanica e Indexacao Sistemadtica, cujos pagamentos
serao realizados com base na produtividade efetivamente entregue e atestada (por
pagina processada). O quantitativo anual estimado para este eixo é de 686.400
(seiscentas e oitenta e seis mil e quatrocentas) pdaginas, correspondentes a
demanda residual de 5% da volumetria histérica de 13.728.000 paginas, conforme
Nota Técnica n? 3/2026-IPAM-GAB/IPAM-SCL e ETP n? 21/2026/IPAM-GEAD, item
6.1.1;

II - Preco Global (Mensal): Aplicado aos servigos de Guarda e Custddia Externa
(off-site) e ao Licenciamento, Sustentacdao e Suporte da plataforma SIGAD,
remunerados pela disponibilidade continua da infraestrutura e dos niveis de servigo

(SLA) estabelecidos pela Diretoria Administrativa ou Presidéncia do IPAM.



9.2.1. Conforme o Art. 140 da Lei 14.133/2021, fica estabelecida cldusula de
barreira técnica vedando o pagamento do "Item 1 - Frete e Logistica de Transicado
Inicial" caso a licitante vencedora seja a atual detentora do acervo (empresa
incumbente R&A), visto que a massa documental j4 se encontra sob sua posse
fisica, configurando a medicao deste item como pagamento indevido e dano ao

erario.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Somente serdo aceitas propostas cujos valores unitérios e globais sejam iguais ou inferiores aos
limites méaximos estabelecidos pelo Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio

de Porto Velho - IPAM na fase de estimativa de custos e cotacdao de mercado.

9.3.1. A proposta comercial devera contemplar integralmente todos os custos
operacionais, insumos arquivisticos (caixas padrdo box, etiquetas, lacres),
licenciamento tecnolégico, infraestrutura de climatizacgdo, logistica rastreada e
encargos fiscais e comerciais necessarios a execucao do objeto, sem oOnus

adicionais para a autarquia.

9.3.2. Nao serao aceitas propostas que apresentem precos manifestamente
inexequiveis, nos termos do art. 59 da Lei n? 14.133/2021, sendo considerada
insuficiente a cotagao que ndo comprove a viabilidade de manutencao dos padroes
de seguranga tecnoldgica, sigilo da LGPD e infraestrutura fisica exigidos pela
Diretoria Administrativa ou Presidéncia do IPAM para a salvaguarda do acervo

previdenciario e médico.

Exigéncias de habilitacao

9.4. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos, sob pena de
inabilitacao:

9.5. Habilitacao juridica

9.5.1. No caso de pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente com validade nacional;

9.5.2. No caso de empresdrio individual: inscricao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da sede;

9.5.3. No caso de Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual (CCMEI), sujeito a verificacao de autenticidade;

9.5.4. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, acompanhado de prova de seus administradores e
ultima alteragdo consolidada;

9.5.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas, acompanhada de prova da indicagdo de seus administradores;

9.5.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira: decreto de autorizacdo de
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo expedido pelo oérgao



competente, quando a atividade assim o exigir.

9.5.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidacdo respectiva.

9.6. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.6.1. a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

9.6.2. a regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, podendo ser
certiddo negativa ou “certiddo positiva com efeito de negativo” diante da existéncia
de débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento;

9.6.3. a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

9.6.4. a regularidade perante a Justica do Trabalho, para comprovar a inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, a qual pode ser obtida,
gratuitamente, no endereco eletroénico http://www.tst.jus.br/certidao.

9.6.5. a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.6.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.6.8. 0o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicao
Federal (sera atendido quando do preenchimento da proposta no "Compras.gov") .

9.7. Qualificacao Economico-Financeira

9.7.2. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacao na licitacdo ( art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instrugcdo Normativa
Seges/ME n® 116, de 2021 ), ou de sociedade simples;

9.7.2. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.7.3. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracoes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC),
e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacao das
seguintes férmulas:

Ativo Circulante +
Realizédvel a Longo
Prazo

Passivo Circulante +
Passivo Nao
Circulante

Ativo Total




SG = Passivo Circulante +
Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.7.3.1. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
sera exigido, para fins de habilitacdo, capital minimo de 10% do valor total
estimado da contratagao.

9.7.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contéabeis
pelo balanco de abertura.

9.7.3.3. Os documentos referidos acima serdo limitados ao ultimo exercicio se a
pessoa juridica tiver sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.7.3.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contdabil
Digital - ECD ao Sped.

9.7.4. Declaracdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos
assumidos, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracao
Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta
nao ¢é superior ao patrimonio liquido do licitante, observados os seguintes
requisitos:

9.7.4.1. a declaragdo devera ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.7.4.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10%
(dez por cento), paramais ou para menos, o licitante devera apresentar
justificativas.

9.7.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango deabertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

9.8. Qualificacao Técnica

9.8.1. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacoes e

das condicoes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao;

9.8.1.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracao formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno

das condicoes e peculiaridades da contratacgdo.
9.9. da Qualificacao Técnico-operacional

9.9.1. A comprovacdo de aptidao para a execucdo do objeto desta licitacao dar-se-a
mediante a apresentacdao de um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem ter a licitante
executado servicos de Engenharia Arquivistica, Guarda Externa e Gestao

Informatizada de Documentos, cujas caracteristicas, quantidades e prazos sejam



compativeis com as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo

descritas abaixo:

9.9.1.1. Parcela 1 - Tratamento e Indexacao (Eixo 2): Comprovagdo de
execucao de servicos de organizagdo arquivistica (diagndstico, higienizacao,
classificacdo e indexacdo sistematica de dados) em volumetria minima de
343.200 (trezentas e quarenta e trés mil e duzentas) paginas,
correspondentes a 50% da meta operacional anual prevista no ETP n? 11/2026

e Nota Técnica n? 3/2026.

9.9.1.2. Parcela 2 - Guarda e Custddia Segura (Eixo 3): Comprovacdo de
gerenciamento e armazenamento externo (off-site) de acervo documental em
ambiente monitorado, com volumetria minima de 8.580 (oito mil,
quinhentas e oitenta) caixas-arquivo (padrao box), correspondentes a 50%

do estoque total a ser custodiado.

9.9.1.3. Parcela 3 - Solucao Tecnoldgica (Eixo 4): Comprovacao de
fornecimento ou licenciamento de Sistema Informatizado de Gestao
Arquivistica de Documentos (SIGAD), em ambiente web ou nuvem, que
possua funcionalidades de controle de acesso hierarquizado, logs de auditoria

e pesquisa por metadados indexados.

9.9.2. Nos termos do Art. 67, § 52 da Lei n? 14.133/2021, em se tratando de
servigo continuo, a licitante devera demonstrar, através de atestado(s), que
executou objeto compativel por periodo nao inferior a 03 (trés) anos, admitindo-se

o somatorio de periodos de diferentes atestados.

9.9.3. Serd admitido o somatdério de atestados para a comprovagdo dos
quantitativos minimos exigidos nas alineas 9.9.1.1 e 9.9.1.2, desde que executados

de forma concomitante ou sucessiva.

9.9.4. Os atestados deverdo ser acompanhados de cépia do contrato que lhes deu
suporte ou de declaracao da entidade emitente que permita a validacdao do escopo,

sob pena de diligéncia prevista no Art. 59, § 22 da Lei n® 14.133/2021.

9.9.5. Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio do qual a licitante
tenha feito parte, serdo adotados os critérios de proporcionalidade previstos no

Art. 67,88 10 e 11 da Lei n? 14.133/2021.

9.9.6. A licitante deverd apresentar Declaracdo Formal de que tomou conhecimento
de todas as informacgodes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes

objeto da licitacao, nos termos do Art. 67, inciso VI da Lei n® 14.133/2021.

9.9.7. Instalacao de Escritorio e Infraestrutura: Em conformidade com o Art.
47, § 22 da Lei n? 14.133/2021, a licitante vencedora, caso nao possua sede ou
filial no municipio de Porto Velho/RO, deverd comprovar, no prazo de até 60

(sessenta) dias apos a assinatura do contrato, a instalacdo de unidade operacional



ou escritério administrativo local, apto a gerir a logistica de transporte e a

interlocucao fisica com a autarquia.

9.10. Declaracoes, exigiveis pela Lei Federal n. 14.133/2021, a serem apresentadas na fase de

habilitacao:

9.10.1. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacoes

e das condigoes locais para o cumprimento das obrigagoes objeto da licitacao.

9.10.2. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo

se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.11. Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.11.1. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacao de empresas
estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serao
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em

traducao livre.

9.11.2. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nédo funcione no
Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do
instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo,

ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.11.3. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNP]J/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.11.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.

9.11.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuigées.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Da Metodologia e Fontes de Pesquisa

10.1.1. O balizamento do valor estimado para a presente contratacdao foi realizado em estrita

observancia ao Art. 23, § 12, da Lei n? 14.133/2021, utilizando-se metodologia mista de prospecgao

baseada em:



I. Fontes Oficiais: Consultas analiticas ao Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP) e Painel

de Precos.

II. Cotacoes Diretas: Chamamento formal ao mercado realizado em 15 de abril de 2026, com consulta

a 16 (dezesseis) empresas do ramo de gestao documental.

10.1.2. A série de precos foi submetida a saneamento estatistico mediante a aplicacao do Método do
Desvio Padrao, adotando-se o limite de 25% para o Coeficiente de Variacdo (CV) como régua de
homogeneidade da amostra, conforme fundamentado na Nota Técnica n2 3/2026-IPAM-GAB/IPAM-
SCL.

10.2. Dos Valores Unitarios Referenciais (Pos-Saneamento)

10.2.1. Apds o expurgo de outliers e o tratamento analitico da cesta de precos, os valores unitarios

maximos aceitaveis foram fixados conforme o quadro abaixo:

ITEM DESCRICAO OPERACIONAL UNIDADE DE MEDIDA|VALOR UNITARIO (R$)

0l Logistica de Transicdo e Frete Inicial (Inbound)|Por Caixa Transportada |R$ 2,82

02 Tratamento Técnico e Indexacdo (Residual) Por P4gina Processada |R$ 0,22

03 |Guarda e Custddia Segura (Off-site) Por Caixa/Més R$ 2,51

04 |(Solucdo Tecnoldgica (SIGAD SaaS) Por Licenca/Més R$ 925,00

10.3. Memoria de Calculo do Valor Total Estimado (VTE)

10.3.1. O célculo orcamentario reflete a readequacdo fatica do escopo, prevendo o tratamento integral

do passivo de 17.160 caixas e a margem operacional de 5% (cinco por cento) para indexacgao residual.
10.3.2. A equagao financeira para o periodo inicial de 12 (doze) meses é assim consolidada:

A) Eixo de Logistica (Item 01):

Vivere = 17.160 caixas x R$2,82 = R$48.391, 20

B) Eixo de Indexacao (Item 02):

Vindew = 686.400 paginas x R$0,22 — R$151.008, 00

C) Eixo de Guarda/Custodia (Item 03):

Viparda = 17.160 caixas x 12 meses x R$2,51 = R$516.859, 20

D) Eixo de Tecnologia (Item 04):

Vsicap = 05 licencas x 12 meses x R$925,00 = R$55.500, 00



10.4. Do Valor Global da Contratacao

10.4.1. O Valor Global Estimado Definitivo para o periodo de 12 (doze) meses de execucgao perfaz o
montante de R$ 771.758,40 (setecentos e setenta e um mil setecentos e cinquenta e oito reais
e quarenta centavos).

10.4.2. Tratando-se de servigo continuado sem dedicagdo exclusiva de m&o de obra, os pregos unitarios
e mensais servirdo como teto inegociavel para a disputa em pregao eletronico, sendo a liquidagao da
despesa realizada estritamente por unidade de servico efetivamente prestada e atestada via
Instrumento de Medicao de Resultados (IMR).

10.4.3. A memoéria de cdlculo analitica e os documentos de suporte para a obtencdo dos pregos constam
de anexo separado e classificado no processo administrativo, em observancia ao Art. 24 da Lei n?
14.133/2021.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de
Porto Velho - IPAM deste exercicio.

11.2. A contratacgao serd atendida pela seguinte dotagao:

Fundo de Assisténcia a Saude
Acao: - 07.12.10.122.007.2.001-- Administracao da Unidade

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, em caso de prorrogacao contratual,
serda indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgoes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Porto Velho, 22 de junho de 2026.

Elaborado por Geovana Gabriela Fragoso Silva - Gestora de Atos e Procedimentos Licitatdrios -
Interina, conforme designacao pela Portaria N2 294/2026/IPAM-DRFP;

Analisado por Felipe Nascimento Conceicao Couto - Assistente de Atos e Procedimentos
Licitatdrios, conforme designacéo pela Portaria N2 294/2026/IPAM-DRFP;

Analisado por Nair Priscila Alves da Silva Gomes Mestre - Diretor de Atos e Normas Licitatorias ,
conforme designacao pela Portaria N2 294/2026/IPAM-DRFP;

AUTORIZA(;AO DA DESPESA: AUTORIZO O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO na forma
legal, conforme delegacdo de competéncia pelo Decreto n2 48/1, de 1 de janeiro de 2025.



Claudinéia Araujo de Oliveira Bortolete

Diretora-Presidente

ANEXO I
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, .........cceo........ (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda
com as disposicdes e obrigagdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
que se refere o Pregdo ne........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela

veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de
contratagdo.

Local-UF, ........ de .cccevvniinnnnnnns de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

SE'! Documento assinado eletronicamente por Felipe Nascimento Conceicao Couto, Assistente, em 22/06/2026,
as 14:06, conforme art. 17, § 12, do Decreto n? 21.393, de 07 de outubro de 2025.

assinatura
eletrénica

SE'! lill Documento assinado eletronicamente por Nair Priscila Alves da Silva Gomes, Diretor(a), em 22/06/2026, as
14:06, conforme art. 17, § 12, do Decreto n® 21.393, de 07 de outubro de 2025.

assinatura
eletrbnica

SE'! lill Documento assinado eletronicamente por Claudineia Araujo de Oliveira Bortolete, Diretor(a), em
22/06/2026, as 14:46, conforme art. 17, § 12, do Decreto n? 21.393, de 07 de outubro de 2025.

assinatura
eletrénica

SE'! lill Documento assinado eletronicamente por Geovana Gabriela Fragoso Silva, Gestor(a), em 22/06/2026, as
17:26, conforme art. 17, § 12, do Decreto n° 21.393, de 07 de outubro de 2025.

assinatura
eletrénica

1 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://www.portovelho.ro.gov.br/sei informando o

codigo verificador 1107617 e o codigo CRC FDC39883.
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IPAM | By &5
INSTITUTO DE PREVIDENCIA E VELHO

ASSISTENPIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

ANEXO II - MODELO DE TERMO DE VISTORIA (02 Modelos de Termo quanto a conhecer as
condicoes e peculiaridades da contratacao, conf. art. 62, §§ 22 e 32 da Lei n. 14.133/2021)

TERMO DE VISTORIA

Processo n2 011.000964/2026-76

PREGAO ELETRONICO LICITACAO N. /2026

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos técnicos
continuos e especializados de Gestao Documental e Organizacao de Arquivos,
compreendendo a execucao de diagndstico arquivistico situacional, classificacao,
avaliacao, higienizacao mecanica, ordenacao, acondicionamento, inventario, indexacao e
guarda/custddia segura, além da implantacao e operacao de Sistema Informatizado de
Gestao Arquivistica de Documentos (SIGAD), com vistas a atender as necessidades do

Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho.

Declaro para comprovacao na licitacdo acima, perante o IPAM, que o Sr (a) , portador da

cédula de identidade n.2 , expedida pela , representante da empresa

Primeiro, PARTICIPOU DA VISITA TECNICA ao local de realizacdo dos servicos, objeto deste,
onde tomou conhecimento de todos os aspectos que possam influir direta ou indiretamente na

execugao dos servicos;

Segundo, declarou-se satisfeito por este evento de reconhecimento prévio do projeto, ndo sendo
necessario quaisquer informacoes adicionais para conclusdao do planejamento e realizagdo dos

servigos que sdo o objeto do PREGAO ELETRONICO LICITACAO N. /2026.

Porto Velho/RO, ........ de .ccevevniinnnnnnnne de 20.....

(autoridade competente)



TERMO DE SUBSTITUICAO DE VISTORIA POR DECLARACAO FORMAL ASSINADA PELO
RESPONSAVEL TECNICO DA LICITANTE

Processo n? 011.000964/2026-76
PREGAO ELETRONICO LICITACAO N. /2026

Objeto: Contratacao de empresa para prestar servigos continuados de limpeza, conservacao
predial e copeiragem, com fornecimento de materiais e equipamentos, em regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra, a serem desempenhados na Sede do Instituto de Previdéncia e
Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM (Av. Carlos Gomes, 1645), por um
periodo de 60 (sessenta) meses, conforme condigcbes, quantidades e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

Declaro para comprovacao na licitacdao acima, perante o IPAM, que temos conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades da contratacdo do objeto do PREGAO ELETRONICO LICITACAO N.
/2026.

Porto Velho/RO, ........ de ..coeevniininnnnen. de 20.....

(Responsavel Técnico da LICITANTE)

Py

4
- E|I Documento assinado eletronicamente por Felipe Nascimento Conceicao Couto, Assistente, em
el

assinatura

eletrbnica

~ail
sel
assinatura Elll 22/06/2026, as 14:06, conforme art. 17, § 12, do Decreto n? 21.393, de 07 de outubro de 2025.

sel’
assinaturs till 22/06/2026, as 14:46, conforme art. 17, § 12, do Decreto n? 21.393, de 07 de outubro de 2025.

22/06/2026, as 14:06, conforme art. 17, § 12, do Decreto n2 21.393, de 07 de outubro de 2025.

seil 5

assinatura

Documento assinado eletronicamente por Nair Priscila Alves da Silva Gomes, Diretor(a), em

Documento assinado eletronicamente por Claudineia Araujo de Oliveira Bortolete, Diretor(a), em

[ eewénie  J Documento assinado eletronicamente por Geovana Gabriela Fragoso Silva, Gestor(a), em 22/06/2026,

as 17:27, conforme art. 17, § 12, do Decreto n® 21.393, de 07 de outubro de 2025.



[s] A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://www.portovelho.ro.gov.br/sei informando
4: 0 codigo verificador 1107680 e o cédigo CRC E03DCC40.
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